ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAARA

Secretaria de Financas
TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1. A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo e instalacdo de cortinas persianas para o prédio
do Centro Administrativo da Prefeitura Municipal de Itaara. Os servicos visam a recuperacao estrutural
das salas que se encontram com suas respectivas cortinas danificadas e instalacdo de cortinas nas
salas que atualmente estdo sem a devida protecdo nas janelas, proporcionando melhores condicbes
de trabalho aos servidores municipais, algo que reflete também na qualidade do atendimento prestado
aos municipes.

Os itens necessarios para a realizagéo da instalacéo estédo discriminados na tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE
1 Cortina Persiana Vertical PVC 2,10m (Largura) x 1,65m Unidade 12
(Altura)
2 Cortina Persiana Vertical PVC 2,80m (Largura) x 1,65m Unidade 1
(Altura)
3 Cortina Persiana Horizontal PVC 2,10m (Largura) x 1,40m Unidade 1
(Altura)

1.2. O servigo objeto da presente contratagdo é classificado como servico comum, pois envolve a
aquisicdo de materiais amplamente disponiveis no mercado, sem necessidade de especificagbes
técnicas complexas ou adaptacdes personalizadas.

1.3. Nos termos do Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021, a presente contratacdo néo se
configura como aquisicdo de bem de luxo, visto que os materiais adquiridos séo essenciais para a
manutencdo da infraestrutura publica e ndo possuem caracteristicas de sofisticagdo ou alto valor
agregado.

1.4. O servico contratado € do tipo ndo continuado e esta classificado como outros servigcos e compras,
pois se trata de uma aquisicdo pontual, destinada a execucdo da instalagdo de novas cortinas
persianas no Centro Administrativo, sem gerar obrigacdes recorrentes para a administragéo publica.

1.5. A presente contratacdo sera efetuada com fulcro no Art. 75, inciso I, da Lei Federal n°
14.133/2021, que permite a dispensa de licitacdo para contrata¢des cujo valor se enquadre nos limites
legais estabelecidos para outros servigos e compras.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. A presente contratacao nao esta prevista no Plano de Contratacdes Anual (PCA) do exercicio de
2025 da Prefeitura Municipal de Itaara/RS.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
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3.1. A presente aquisi¢ao tem por objetivo a compra e instalacéo de cortinas persianas para o Centro
Administrativo da Prefeitura Municipal de Itaara, visando a recuperacéo das areas degradadas e a
melhoria das condicBes estruturais e estéticas do edificio. A aquisicdo se faz necessaria devido ao
desgaste natural das cortinas persianas atuais, que apresentam falhas no sistema de abertura e
fechamento, falta de partes das cortinas em algumas salas, além da existéncia de locais sem cortinas
nas janelas. Além disso, devido a situacdo de deterioracao apresentada atualmente, durante os dias
mais gelados, a sensacdo de frio na parte interna das salas aumenta, fato que também ocorre no
verao, onde a sensacao de calor se eleva.

3.2. Para a realizacdo da instalagdo das novas cortinas, serdo adquiridas 14 (catorze) persianas de
material PVC, com cores a serem definidas no momento da instalagdo, preferencialmente cinza, ja
incluido no valor de aquisicdo das cortinas a instalagdo no prédio do Centro Administrativo. A
instalagdo das novas cortinas abrangera as janelas que se encontram sem cortinas atualmente e
também os locais onde as cortinas atuais estdo danificadas, tanto para garantir a protecdo destes
ambientes desprotegidos quanto para melhorar o aspecto visual, funcional e climatico do ambiente de
trabalho.

3.3. A aquisicdo contempla exclusivamente a compra e instalacdo das persianas para o Centro
Administrativo da Prefeitura Municipal de Itaara, sendo a execuc¢éo do servico realizada diretamente
pela empresa fornecedora das respectivas cortinas, respeitados o0s prazos para entrega do material e
execuc¢do dos servicos incluidos no processo de dispensa de licitacao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. A presente contratagdo tem por escopo a aquisicdo e instalacdo de cortinas persianas para o
prédio do Centro Administrativo da Prefeitura Municipal de Itaara, com o objetivo de restaurar e
melhorar a infraestrutura das dependéncias do prédio, garantindo ambientes mais seguros e
saudaveis para os servidores municipais.

4.2. Trata-se de uma aquisicdo de materiais e realizacdo de servicos de natureza ndo continuada,
visando a melhora do ambiente de trabalho, no intuito de preservar a satde dos servidores municipais
e melhorar o atendimento aos municipes.

4.3. A empresa contratada, por meio de Dispensa de Licitagéo, nos termos do Art. 75, Inciso |1, da Lei
Federal n® 14.133/2021, ficara responséavel pelo fornecimento e instalacdo dos seguintes materiais
necessarios para a substituicdo das cortinas do Centro Administrativo da Prefeitura Municipal de
ltaara:

e Persiana Vertical PVC, 2,10 (largura) x 1,65 (altura): 12 unidades.
e Persiana Vertical PVC, 2,80 (largura) x 1,65 (altura): 1 unidade.
e Persiana Horizontal PVC, 2,10 (largura x 1,40 (altura): 1 unidade.

4.4. A empresa fornecedora devera garantir que todos 0os materiais entregues e servicos realizados
estejam dentro das especificacfes técnicas exigidas e que atendam as normas de qualidade
estabelecidas para a execucédo da instalagdo das novas cortinas persianas do Centro Administrativo.
Todos os itens fornecidos deverdo estar em perfeitas condicbes de uso e ser entregues conforme
cronograma estabelecido pela Prefeitura Municipal de Itaara.
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4.5. A presente contratagdo contempla exclusivamente a compra e instalacdo das persianas para o
Centro Administrativo da Prefeitura Municipal de Itaara, sendo a execuc¢do do servico realizada
diretamente pela empresa fornecedora das respectivas cortinas, respeitados 0s prazos para entrega
do material e execuc¢do dos servicos incluidos no processo de dispensa de licitagao.

5. PADROES MINIMOS DE QUALIDADE:

5.1. Os materiais fornecidos deverdo ser novos, de alta qualidade e atender as especificacbes
técnicas vigentes, conforme as normas brasileiras (NBR) ou internacionais equivalentes. Devem ser
adequados ao uso proposto, garantindo resisténcia, durabilidade e eficiéncia, especialmente em
condi¢des de calor, umidade e desgaste. Todos os materiais deverdo ser livres de defeitos,
impurezas ou substancias prejudiciais a saude dos trabalhadores e usuarios. A empresa
fornecedora devera assegurar que os produtos atendem a essas exigéncias e fornecer, quando
aplicavel, as fichas de informagdes de seguranga (FISPQ).

5.2. Qualquer tipo de defeito ou mau funcionamento do produto, no prazo de 30 dias ap6s a
instalagéo, constatado por parte da Prefeitura de Itaara, acarretard na obrigacéo por parte da
empresa contratada de solucionar o inconveniente.

6. SUSTENTABILIDADE, SUBCONTRATAGCAO E GARANTIA:

6.1. Sustentabilidade: considerando que o objeto da presente contratacdo envolve a aquisicdo e
instalagdo de bens novos, em substituicdo aos antigos ja danificados, 0 municipio compromete-se a
realizar o descarte dos bens danificados cumprindo rigorosamente todas as medidas de preservagéo
ambiental cabiveis.

6.2. Subcontratacdo: sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, desde que sejam
atendidos os mesmos padrfes de entrega dos bens e execucao dos servigos de instalacdo, previstos
em contrato. Além disso, no caso de subcontratagédo, a Prefeitura de Itaara devera ser informada
através de documento com a assinatura do responsavel legal da empresa contratada, com no minimo
10 (dez) dias uteis de antecedéncia da entrega dos bens e realizacdo do servico, expondo todos os
motivos que justifiquem a subcontratacdo. A falta de justificativa plausivel, ser4 passivel de
impedimento para fins de subcontratagao.

6.3. Garantia da contratacdo: ndo sera exigida a prestacdo de garantia para a execugao contratual,
conforme disposto nos Artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista a natureza do
objeto, que envolve a aquisicéo e instalacdo de bens de natureza ndo continuada, cuja execucao nao
demanda infraestrutura que justifique a imposicéo de tal requisito.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

7.1. A previséo de inicio da execucdo dos servicos contratados sera realizada em 15 (quinze) dias
Uteis pela empresa contratada, tdo logo todas as etapas internas do processo estejam devidamente
concluidas, incluindo a coleta de assinaturas, a emissdo de parecer juridico e demais providéncias
necessarias.
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7.2. Na data agendada para a instalacdo, a empresa contratada devera apresentar o produto e suas
caracteristicas, além de explicar o correto modo de utilizacdo e conservacao.

7.3. Por fim, apGs a remocao das cortinas antigas nas salas em que houverem, a empresa contratada
fard a correta instalacdo das novas persianas, atentando-se para que 0 servico seja realizado
observando os fatores que priorizem tanto a seguranca da prépria equipe de instalacéo, dos servidores
e o restante da populacdo em geral que estiverem presentes no prédio do Centro Administrativo.

8. FISCALIZACAO:

8.1. A avenca formalizada por meio de nota de empenho devera ser executada fielmente pelas partes,
de acordo com as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdao total ou parcial.

8.2. A fiscalizagcdo da execucdo contratual ficara a cargo do servidor Juliana Aparecida Monteiro,
ocupante do cargo de Técnica Contébil deste Municipio, sendo responsavel por acompanhar o
recebimento dos materiais, verificar a conformidade com as especificacbes exigidas, conferir se o
servigo de instalagéo foi realizado e assegurar o cumprimento das obrigacdes contratuais por parte
do fornecedor. Em caso de impedimento ou auséncia, a fiscalizagdo sera assumida pelo servidor
Jonas Dos Santos Flores, ocupante do cargo de Agente Administrativo Auxiliar deste Municipio.

8.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, 0 objeto contratado em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados.

8.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiro
em razao da execucdo da acao de elaboracdo dos elementos normativos, e ndo excluird nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

8.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo da acao de capacitacao.

8.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacédo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto da
acao de capacitacéo.

8.6. As comunicag¢fes entre 0 ente municipal e & contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

8.7. O ente municipal podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

9.1. A aquisicéo devera ocorrer em até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de assinatura da
emissdo da Nota de Empenho.
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9.2. Aliguidacao ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da Nota Fiscal e a emisséo
de termo de recebimento pelo servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, mediante
conferéncia do objeto, confrontando com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e no
Estudo Técnico Preliminar, bem como a quantidade determinada na Autoriza¢do de Fornecimento.

9.3. O pagamento ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis apos a liquidacao.

9.4. Se a contratada ndo puder atender dentro do prazo estabelecido, devera justificar e comprovar
por escrito os motivos, ficando a prorrogacao por, no maximo, 10 (dez) dias Uteis condicionada a
aceitacdo do Contratante.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO:

10.1. A selegédo do fornecedor serd baseada no critério de menor pre¢co para o item que o ente
municipal deseja adquirir. Isso significa que serd escolhido o fornecedor que apresentar a proposta
mais econdmica por item, desde que atenda as exigéncias estabelecidas no processo de compra.

10.2. O fornecedor vencedor devera realizar a entrega do item e execugdo do servi¢o de instalagédo
de forma integral, ou seja, fornecendo a totalidade do pedido dentro do prazo maximo de 15 (quinze)
dias uteis, contados a partir do momento em que todas as etapas internas do processo estejam
devidamente concluidas, incluindo a coleta de assinaturas, a emisséo de parecer juridico e demais
providéncias necessarias.

10.3. Caso haja necessidade de prorrogagéo do prazo estipulado no item 10.2, essa extensao ficara
vinculada a justificativa adequada, observado o interesse da administracdo municipal na ampliacéo
do periodo de entrega.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

11.1. O valor total estimado da presente contratagdo, obtido a partir de pesquisa de pregos e
considerando o critério de menor preco por item para 0s materiais a serem adquiridos, é apresentado
na tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALQR VALOR
UNITARIO TOTAL
1 Cortina Persiana Unidade 12 R$ 546,72 R$ 6.560,64
Vertical PVC

2,10m (Largura) x
1,65m (Altura)

2 Cortina Persiana Unidade 1 R$ 762,30 R$ 762,30
Vertical PVC
2,80m (Largura) x
1,65m (Altura)

3 Cortina Persiana Unidade 1 R$ 478,00 R$ 478,00
Horizontal PVC
2,10m (Largura) x
1,40m (Altura)
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11.2. Com base nos pregos apresentados, o valor total da aquisicdo das persianas ascende a quantia
de R$ 7.800,94 (sete mil e oitocentos reais e noventa e quatro centavos).

12. DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacbes orcamentérias:
Orgé&o: 05 - Secretaria de Financas
Unidade: 01 - Manutencdo da Secretaria de Financas
Atividade: 2.018 - Manutencdo e Modernizacdo Operacional das Atividades da Secretaria
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica (162)
Despesa Desdobrada: 3.3.90.39.16 — Manutencéo e Conservacao de Bens Imoveis (2810)
Fonte: 1.500 - Recursos nao Vinculados de Impostos

Valor: R$ 6.229,50 (seis mil e duzentos e vinte e nove reais e cinquenta centavos)

Org&o: 03 — Secretaria de Planejamento e Gest&o

Unidade: 01 — Secretaria de Planejamento e Gestao

Atividade: 2.009 — Manutencdo e Modernizacdo Operacional das Atividades da Secretaria
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica (91)
Despesa Desdobrada: 3.3.90.39.16 — Manutencéo e Conservacao de Bens Imoveis (2563)
Fonte: 1.500 - Recursos nao Vinculados de Impostos

Valor: R$ 1.571,44 (mil quinhentos e setenta e um reais e quarenta e quatro centavos)

Itaara, 18 de julho de 2025

Roberta Freitas Bachinski
Secretaria de Financas
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Vanessa Amaral da Silva Claro

Secretaria de Planejamento e Gestao

Sandro Roberto Galarga Ferigollo
Prefeito Municipal
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