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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAARA 

SECRETARIA DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 

 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
 

 
CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

 
Contratação de empresa especializada empresa especializada em recarga de Gás 
Liquefeito de Petróleo (GLP) envasado em botijão de 13 kg. 

 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE QUANTIDADE 

1 Gás Liquefeito de Petróleo (GLP) envasado 

em botijão de 13 kg. Composição básica 

propano e butano, tipo a granel residencial, 

acondicionado em botijão. Suas condições 

deverão estar de acordo com as normas 

brasileiras de segurança (ANP, INMETRO E 

ABNT). 

recarga 22 

Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, conforme justificativa 

constante do Estudo Técnico Preliminar. 

O objeto desta contratação não se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto nº 

10.818, de 27 de setembro de 2021. 

O prazo de vigência da contratação é de 12 meses contados da emissão da nota de 

empenho. 
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FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 
A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em 

tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de 

Referência. 

O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual. 

 
DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

 
A descrição da solução encontra-se pormenorizada em tópico específico dos Estudos 

Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 
Sustentabilidade 

 

Os critérios de sustentabilidade encontram-se pormenorizada em tópico específico dos 

Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 

Serão avaliados os seguintes aspectos e padrões mínimos de aceitabilidade: 

 
- Peso do bujão, composição do gás. 

 
- Segurança, validade e limpeza do casco. 

 
- Entrega e instalação. 

 
Subcontratação 

 
Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 

 
Garantia da contratação 

 
Não haverá exigência da garantia da contratação dos art. 96 e seguintes da Lei nº 14.133, 

de 2021. 
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MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

 
Condições de Entrega 

 
O prazo de entrega dos bens é de acordo com a demanda e necessidade da Secretaria 

de Assistência Social, devendo ser entregue no dia solicitado. 

Caso não seja possível a entrega na data assinalada, a empresa deverá comunicar as 

razões respectivas com pelo menos dois dias úteis de antecedência para que qualquer 

pleito de prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas situações de caso fortuito e 

força maior. 

 

 
CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

 
Recebimento 

 
Os bens serão recebidos definitivamente, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal 

ou instrumento de cobrança equivalente, pelo(a) responsável pelo acompanhamento e 

fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as 

especificações constantes no Termo de Referência e na proposta. 

O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de cinco (5) dias úteis, a contar do recebimento 

da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente pela Administração, após a 

verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação mediante 

termo detalhado. 

O prazo para a solução, pelo Contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de 

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela 

Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para 

os fins do recebimento definitivo. 

O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e 

pela segurança dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução 

do contrato. 
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Liquidação 

 
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de dez 

dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período. 

Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento 

de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais 

do documento, tais como: o prazo de validade; a data da emissão; os dados do contrato 

e do órgão contratante; o período respectivo de execução do contrato; o valor a pagar; e 

eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente 

acompanhado da comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta 

on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta 

aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, 

de 2021. 

Prazo de pagamento 
 

O pagamento será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis contados da finalização 

da liquidação da despesa. 

Forma de pagamento 

 
O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência 

e conta corrente indicados pelo Contratado. 

Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável. 

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão 

retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na 

legislação vigente. 
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O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 

contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado 

à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao 

tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E FORMA DE 

FORNECIMENTO 

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

 
O fornecedor será selecionado por meio de contratação direta com fundamento no art. 

75, inciso II, da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021. 

 
Forma de fornecimento 

 

O fornecimento do objeto será parcelado, de acordo com a necessidade da Secretaria. 

 
Exigências de habilitação 

 
Para fins de habilitação, deverá o interessado apresentar a documentação exigida pelo 

Art. 68 da Lei 14.133/2021. 

O interessado terá o prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis contados da solicitação para 

enviar a documentação completa da empresa para fins de habilitação, conforme art. 165, 

inciso I alínea "c" da Lei Federal 14.133/21. 

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 
O custo estimado total da contratação, que corresponde ao valor máximo aceitável, é de 

R$ 2.310,00 (Dois mil trezentos e dez reais) conforme custos unitários apostos na 

Estudo Técnico Preliminar. 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 

A contratação será atendida pela seguinte dotação: 
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Órgão: 09 Secretaria de Assistência Social 

 
Unidade: 09.01 Secretaria Municipal de Assistência 

 
Atividade: 2.2.055 Manutenção e Modernização Operacional das Atividades da 

Secretaria 

Elemento de Despesa: 3.3.90.30 MATERIAL DE CONSUMO (519) 
 

Despesa Desdobrada: 3.3.90.30.04 GÁS E OUTROS MATERIAIS 

ENGARRAFADOS (2229) 

Fonte de Recurso: 1500 Recursos não vinculados de impostos. 

 
Valor: R$ 1050,00 (Mil e cinquenta reais). 

 
 

 
Órgão: 08 - Secretaria de Saúde 

 
Unidade: 01 - ASPS 

 
Atividade: 2.055 - Manutenção e Modernização Operacional das Atividades da 

Secretaria 

Elemento da despesa: 3.3.90.30.00 - Material de Consumo (470) 
 

Despesa Desdobrada: 3.3.90.30.04 - Gás e outros materiais engarrafados (2179) 

Fonte de Recurso: 1500 - Recursos não vinculados de Impostos 

Valor: R$ 1050,00 (Mil e cinquenta reais). 
 
 

 
Órgão: 03 - Secretaria de Planejamento e Gestão 

 

Unidade: 01 - Secretaria de Planejamento e Gestão 
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Atividade: 2.099 - Manutenção e Modernização Operacional das Atividades da 

Secretaria 

Elemento da despesa: 3.3.90.30.00 - Material de Consumo (88) 
 

Despesa Desdobrada: 3.3.90.30.04 - Gás e outros materiais engarrafados (1864) 

Fonte de Recurso: 1500 - Recursos não vinculados de Impostos 

Valor: R$ 210,00 (Duzentos e dez reais). 
 
 

 
Itaara, 14 de julho de 2025 

 
 
 

 

 
Luisiane Nolibos Pereira 

 
Secretária de Assistência Social 

 

 

 
Ana Laura de Mello Santos 

 
Fiscal da contratação 

 

 

 
Márcia Crauss 

 

Fiscal suplente da contratação 
 

. 
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Iarema Fabieli Oliveira de Barros 

 
Secretária de Saúde 

 

 

 
Marlene Marchesan Rosa 

 
Fiscal da contratação 

 

 

 
Amanda Lovato de Oliveira 

 

Fiscal suplente da contratação 
 

. 
 

 

 
Vanessa Amaral da Silva Claro 

 
Secretária de Planejamento e Gestão 

 

 

 
Rosa Maria Dias Pasche Lopes 

 
Fiscal da contratação 

 

 

 
Anna Victória Silva Guerra 

 

Fiscal suplente da contratação 
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