ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAARA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E DESPORTO

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagao de empresa especializada para a organiza¢do e execucdo integrada da Semana da Crianga
nas escolas municipais EMEI Gralha Azul, EMEF Pinto Ribas e EMEF Alfredo Lenhardt, compreendendo a
coordenacdo operacional, a disponibilizacdo de profissionais, materiais, insumos, equipamentos,
transporte e demais recursos necessdrios ao desenvolvimento seguro e adequado da programacdo

pedagdgica, cultural e recreativa.

1.2 A prestacdo abrangera todas as etapas necessarias a realizacdo das atividades, inclusive montagem,
operacao, supervisdao, limpeza, recolhimento de residuos, desmontagem e retirada dos recursos

empregados, em articulacdo com as diregGes escolares e a coordenagdo pedagdgica.

ITEM | DESCRICAO UND Q1D

1 Contratacdo de empresa especializada para organizacdo e execuc¢do da | SERVICO 01
programacao da Semana da Crianca, a ser realizada de 26 a 30 de
outubro de 2026, nas escolas municipais EMEI Gralha Azul, EMEF Pinto
Ribas e EMEF Alfredo Lenhardt, compreendendo a disponibilizacdo de
profissionais, materiais, insumos, equipamentos, transporte,
montagem, operacdo, desmontagem, limpeza, organizacdo e demais
recursos necessarios a execucao das atividades previstas, incluindo
pintura facial e oficina de baldo, carrinho de pipoca, espetinhos de
carne e frutas, apresentacdes de magica, bolhas de sabao, planetdrio

3D, sonoriza¢do para apresentacao de banda e DJ.
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Espetinhos: Fornecimento de 1.800 (mil e oitocentos)
espetinhos individuais, sendo 900 (novecentos) espetinhos de
carne e 900 (novecentos) espetinhos de frutas. Os produtos
deverdo ser preparados, acondicionados e entregues em
condi¢des adequadas de higiene, conservacdo, transporte e
consumo, observando-se as normas sanitarias aplicaveis. Os
espetinhos deverdo ser fornecidos prontos para consumo, em
porcbes individuais, devidamente acondicionados, com os
insumos em condicdes proprias para alimentacao e sem sinais
de deterioracdo ou alteracdo de suas caracteristicas. Quando
caracterizada como alimentacdo escolar, a composicao da
alimentacdo deverd observar as diretrizes de alimentagdao
adequada e sauddvel aplicaveis ao Programa Nacional de
Alimentacdo Escolar — PNAE, bem como as orientagdes do
nutricionista responsdvel técnico pela alimentacdo escolar do
Municipio.

Pintura facial e oficina de baldo: O servico devera compreender
a disponibilizacdo de profissionais capacitados para a realizagdo
de pinturas faciais infantis, durante 2h por turno, sendo 04
turnos no total, utilizando materiais proprios, atéxicos e
adequados para uso sobre a pele, bem como a realizacdo de
oficina de baldes, com fornecimento dos materiais necessarios
e orientacdo as criancas na confeccdo de diferentes formas e
figuras. A contratada deverd disponibilizar todos os
equipamentos, materiais e insumos necessarios a execucao dos

servicos, responsabilizando-se pela organizacdao e adequada
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realizacdo das atividades durante o periodo previamente
estabelecido pela Administracdo. A contratada deverd
disponibilizar quantidade de profissionais suficiente para
atender os estudantes durante o periodo estabelecido,
observando o fluxo de atendimento e evitando filas ou
concentragdo excessiva de alunos.

Planetadrio 3D: estrutura itinerante a ser instalada nas escolas
municipais, compreendendo a realizagdo de 30 (trinta) sessoes,
com duracdo e programacao adequadas ao publico infantil,
sendo cada sessdo destinada a aproximadamente 30 (trinta)
alunos. O servico deverd incluir o transporte, montagem,
instalacdo, operacdo e desmontagem de toda a estrutura e dos
equipamentos necessarios, bem como a disponibilizacdo de
profissional(is) responsavel(is) pela conducdo das sessGes. As
apresentacbes deverdao utilizar recursos audiovisuais em
formato 3D, proporcionando experiéncia educativa, ludica e
interativa, com contetdo relacionado a astronomia, ao sistema
solar, ao universo e demais temas compativeis com a faixa
etaria dos alunos. A estrutura deverd ser refrigerada,
proporcionando condicdes adequadas para a realizacdo da
experiéncia imersiva, observadas as condi¢cdes de seguranca,
montagem, funcionamento e organizacdo necessdrias. A
contratada devera fornecer todos os equipamentos, materiais e
recursos necessarios a execu¢do do servigo, garantindo seu

adequado funcionamento e seguranca durante as atividades.
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Carrinho de pipoca: compreendendo o fornecimento e preparo
de, no minimo, 1.800 (mil e oitocentas) porg¢des individuais de
pipoca, com aproximadamente 30 g (trinta gramas) por por¢ao,
destinadas as atividades da Semana da Crianga nas escolas
municipais. O servico deverd incluir a disponibilizacdo do
carrinho, equipamentos, utensilios, insumos e demais materiais
necessarios para o preparo e distribuicdo das pipocas, bem
como profissional(is) responsavel(is) pela operacdo e
atendimento. As pipocas deverdao ser preparadas no local, em
condi¢Bes adequadas de higiene, manipulagdo, conservacado e
seguranca alimentar, e fornecidas em embalagens individuais
apropriadas para consumo.

Magico: realizacdo de 06 apresentacdes de no minimo 30
minutos, de carater IUdico e interativo, adequadas ao publico
infantil. O servico deverd ser executado por profissional com
experiéncia na area, utilizando figurinos, materiais, acessoérios e
equipamentos necessarios a realizacdo dos nimeros de magica,
incluindo momentos de interacdo e participacdo das criancas. A
contratada devera responsabilizar-se por todos os recursos
necessarios a execucdo da apresentacdo, bem como pela
montagem, organizacdo e desmontagem dos materiais
utilizados.

Sonorizacdo: disponibilizacdo de sistema de som adequado ao
local, incluindo caixas acusticas, mesa de som, microfones,
mesa/controladora de DJ, cabeamento, suportes e demais

equipamentos necessarios. O servico devera incluir DJ
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profissional para sele¢do, reproducdo e mixagem de musicas
adequadas ao publico adolescente (12 aos 15 anos), bem como
a operagdo do sistema de dudio durante as atividades. Deverdo
estar incluidos o transporte, montagem, instalagao, operagdo e
desmontagem dos equipamentos, garantindo adequada
qualidade sonora e volume compativel com o ambiente e a
seguranca dos participantes.

Bolhas de sabdo: Prestagdo de servigo de animagdo com bolhas
de sabdo, compreendendo a realizacdo de atividade ludica e
interativa com producdo de bolhas de sabdo de diferentes
tamanhos e formatos, adequada ao publico infantil. O servico
deverd incluir profissional responsavel pela execucdao da
atividade, bem como todos os equipamentos, acessorios,
solucdes e demais materiais necessarios a sua realizagdo,
incluindo transporte, montagem, operacdo e organizacdo dos
materiais utilizados. Os produtos empregados deverdo ser
proprios para a atividade e utilizados de forma segura,
observando-se as condi¢des adequadas de higiene e seguranca
dos participantes.

Organizacdo e execucdo operacional: o servico deverd
compreender a organizacdo e coordenacdo operacional das
atividades da Semana da Crianca nas trés unidades escolares,
incluindo planejamento da execucdo, mobilizacdo dos
profissionais, organizacdo dos materiais e equipamentos,
transporte, montagem, desmontagem, deslocamento entre as

unidades, acompanhamento da programacgdo, articulagao
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Administracdo.

operacional com as escolas e demais providéncias necessarias a
execugao adequada do cronograma. A contratada devera indicar
responsavel pela coordenacdo dos servicos e assegurar o

cumprimento dos hordrios e atividades estabelecidos pela

1.3 Os servigos objeto desta contratagao sdo caracterizados como comuns.

1.4 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de 27 de

setembro de 2021.

1.5 O prazo de execucdo dos servicos sera de 26 a 30 de outubro de 2026.

1.6 O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 40 (quarenta) dias, abrangendo o periodo necessario a

execucdao do objeto, aos respectivos recebimentos, liquidacdo e pagamento, contado a partir da

formalizacdo da contratacao.

1.7 A formalizagdo da contratacdo ocorrera por nota de empenho.

1.8 Trata-se de solugao de natureza nao-continuada.

1.9 A contratada devera seguir o seguinte cronograma:

https¥/itaaral1doc.com.br/verificacao/69BC-DC06-7107-5ACB e informe o c6digo 69BC-DC06-7107-5ACB
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SEGUNDA 26/10 TERCA 27/10 QUARTA 28/10 | QUINTA 29/10 SEXTA 30/10
EMEI MANHA | Pintura Facial e of. | Mdgico + bolhas de | Sonorizac3o Planetario 3D Espetinhos de
GRALHA de balao sabdo para banda carne e de fru s%
AZUL %
TARDE Pintura Facial e of. | Magico + bolhas de | Sonorizacao Planetario 3D Espetinhos de% g
de baldo sabdo para banda carne e de fru§s§
£
EMEF MANHA | Magico + bolhas Pintura Facial e of. Espetinho de Sonorizagdo para | Carrinho de
PINTO de sabao de baldo carne e de banda Pipoca +
RIBAS frutas Planetdrio
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TARDE Magico + bolhas Pintura Facial e of. Espetinho de Sonorizagdo para | Carrinho de
de sabao de balao carne e de banda Pipoca +
frutas Planetdrio
EMEF MANHA | - Planetdrio 3D Madgico + bolhas | Espetinho de DJ + Carrinho de
ALFREDO de sabdo carne e de frutas | Pipoca
LENHARDT
TARDE - Planetario 3D Magico + bolhas | Espetinho de DJ + Carrinho
de sabao carne e de frutas | Pipoca

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2 O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a

seguir:
Id do PCA no PNCP: 01605306000134-0-000001/2026

Id do item no PCA: 980990;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na prestacao de servigo integrado de organizacdo e execucao da Semana da Crianga nas
escolas EMEI Gralha Azul, EMEF Pinto Ribas e EMEF Alfredo Lenhardt. O servico relne, sob
responsabilidade de uma unica contratada, os recursos humanos, materiais, técnicos e logisticos
necessarios a realizacdo coordenada da programacdo definida para cada unidade escolar.

O fluxo de execugdo compreende o alinhamento prévio com a Administracdo, a organizagdo dos servigos
em cada escola, a mobilizacdo das equipes e dos recursos necessarios, o transporte, a instalacdo dos
equipamentos, a conducdo e supervisdo das atividades, a reposicdo ou substituicdo tempestiva de
recursos que apresentem falhas e o encerramento das a¢Ges com limpeza, recolhimento de residuos,

desmontagem e retirada dos materiais utilizados.
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A execucdo ocorrerda em articulacdo permanente com as dire¢Oes das escolas e a coordenagdo
pedagdgica, que indicardo os locais, hordrios e orientagGes necessdrias a adequacdo das atividades ao
ambiente escolar. Os equipamentos e materiais empregados permanecerdao em condi¢Ges seguras de uso
durante toda a programacdo, e os espacos deverdo ser restituidos em condi¢cdes adequadas apds cada

atividade.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Requisitos técnicos e operacionais:

4.1 Prestacdo de servico ndao continuado, com execugao no periodo de 26 a 30 de outubro de 2026,

observada a programacdo estabelecida para cada unidade escolar.

4.2 Fornecimento integral dos profissionais, materiais, insumos, equipamentos, acessorios, transporte,

montagem, operacdo, desmontagem e demais recursos necessarios a execuc¢do do objeto.

4.3 Disponibilizacdo de profissionais aptos as respectivas atribuicdes, com conduta compativel com o

ambiente escolar e abordagem adequada as faixas etarias dos estudantes.

4.4 Execucdo das atividades em conformidade com os horarios, locais e orientacdes definidos pelas

direcOes escolares e pela coordenagdo pedagdgica.

4.5 Manutencgdo de supervisdo operacional durante a realizagdo das atividades e substituicao tempestiva
de profissionais, equipamentos ou materiais que apresentem indisponibilidade ou falha capaz de

comprometer a programacao.

4.6 Utilizacdo de equipamentos em adequadas condi¢des de funcionamento e seguranga, inclusive quanto

as condig¢des de instalagdo elétrica necessarias.

4.7 Adocdo de medidas compativeis com a preservacdo da integridade dos estudantes, servidores e

demais participantes durante a montagem, operagdo e desmontagem das estruturas.
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4.8 Fornecimento de alimentos em condi¢bes adequadas de higiene e seguranga sanitaria, com produtos

préprios para consumo e dentro do prazo de validade.

4.9 Organizagdo e execugao conjunta e coordenada do cronograma pactuado, sem prejuizo a rotina das
unidades escolares e com compatibilidade entre as atividades, os recursos mobilizados e o publico

atendido.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
Fiscalizagcdo

5.1 A execuc¢do do contrato/aquisicdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou

pelos respectivos substitutos. Sao eles:

Fiscal para recebimento definitivo: Raquel Vicente de Moraes, matricula 2777-4, Coordenadora

Pedagdgica.

Fiscal para recebimento provisdrio: Juliane Marschall Morgenstern, matricula 2759-6,

Coordenadora Pedagdgica.
Fiscal suplente: Daniela Munitor Schott, matricula 3068-6, Agente Administrativo Auxiliar.

5.2 O fiscal do contrato acompanhara a execugao do servigco para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragao.
5.3 Registros individualizados da execug¢do

Para fins de acompanhamento, medicdo e comprovacao dos servicos prestados, devera ser elaborado

registro individualizado da execucdo para cada unidade escolar, discriminando, no minimo:
| —identificagdo da unidade escolar;

Il — data e turno da atividade;
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Il — identificacdo da atividade ou servigco executado;
IV — horario previsto e horario efetivo de inicio e término;
V — quantitativos previstos e efetivamente disponibilizados ou fornecidos, conforme a natureza do servico;

VI — verificacdo do atendimento as especificacOes técnicas e as condi¢les estabelecidas neste Termo de

Referéncia;

VIl — registro de atrasos, auséncias, interrupgdes, falhas, substituicdes, inadequag¢Bes ou outras

ocorréncias relevantes;
VIl — providéncias solicitadas a contratada e respectivos prazos para regularizacao;

X — identificacdo do servidor responsavel pelo acompanhamento e, quando possivel, assinatura ou

confirmagdo do responsavel da unidade escolar.

Os registros poderdo ser realizados por meio de formulario, relatério de execucao, lista de verificacdo ou
instrumento equivalente adotado pela Administracdao, devendo ser juntados ao processo administrativo

de contratacao.

5.4 O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do servico, com a descricdo do que for necessario para a regulariza¢do das faltas

observadas.

5.5 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacGes para a

corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

6.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, em até 05 (cinco) dias Uteis, conforme ordem de servigo

006/2026, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal provisério,
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para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

6.2 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,

guando em desacordo com as especificacGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da data do recebimento

provisério, conforme ordem de servigo 006/2026.

6.4 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a qualidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a

parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.5 O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a

analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

6.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis

para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo.

6.8 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como: o prazo de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do 6rgao contratante; o periodo
respectivo de execucdo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes

tributérias cabiveis.

Prazo de pagamento
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6.9 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidacdo

da despesa.
Forma de pagamento

6.10 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo Contratado.

6.11 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para

pagamento.
6.12 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.13 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.14 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
7. FORMA E CRITERIOS DE SELECZ\O DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

7.1 A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, Art. 75, inciso Il da Lei Federal

14.133/2021, com critério de julgamento de menor precgo global.

7.2 O critério de julgamento mais adequado ao objeto é o de menor prego global, desde que atendidas
integralmente as especificacbes técnicas, os requisitos de qualidade e as exigéncias de conformidade

previstas neste Termo de Referéncia.
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Forma de fornecimento

7.3 O fornecimento ocorrera ao longo da semana pré-determinada pela coordenacgdo pedagdgica, tendo

inicio no dia 26 de outubro de 2026 e final no dia 30 de outubro de 2026.
Exigéncias de habilitagao

7.4 A habilitacdo do fornecedor devera compreender, conforme aplicavel ao objeto, a documentagao
relativa a habilitagdo juridica, a qualificacdo técnica e a regularidade fiscal, social e trabalhista, nos termos
dos arts. 66 a 68 da Lei Federal n? 14.133/2021, observadas as exigéncias necessarias e proporcionais a

natureza da contratagao.
8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratac3o, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$63.493,09
(sessenta e trés mil e quatrocentos e noventa e trés reais e nove centavos), conforme custos unitarios

contidos na tabela abaixo:

PESQUISA 01 PESQUISA 02 PESQUISA 03 MEDIA
PLANETARIO RS 14.000,00 RS 15.300,00 RS 13.900,00 RS 14.400,00
ESTAGAO PIPOCA RS 9.950,00 RS 8.850,00 RS 8.532,00 RS$9.110,67
ESPETINHO RS 18.288,00 RS 14.994,00 RS 16.641,00
PINTURA FACIAL RS 3.500,00 RS 2.400,00 RS 2.674,23 RS 2.858,08
BOLHAS DE SABAO RS 550,00 RS 950,00 RS 650,00 RS 716,67
MAGICO RS 6.000,00 RS 6.500,00 RS 6.250,00
SONORIZAGAO RS 8.000,00 RS 7.800,00 RS 9.000,00 RS 8.266,67
SERVIGO DE ORGANIZAGAO
DO EVENTO RS 4.000,00 RS 6.500,00 RS 5.250,00
TOTAL RS 63.493,09

9. DOTACAO ORCAMENTARIA
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A contratacdo serd atendida pelas seguintes dotacgGes:

Orgao: 07 - Secretaria de Educacdo e Desporto

Unidade: 07.03 Educag¢do - MDE

Atividade: 2.047 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERV DE TERC PJ - 530
Despesa Desdobrada: 3.3.90.39.23 FESTIVIDADES E HOMENAGENS - 2435
Fonte de Recursos: 1500 Recursos nao Vinculados de Impostos

Orgdo: 07 - Secretaria de Educacdo e Desporto

Unidade: 07.03 Educagao - MDE

Atividade: 2.045 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE ENSINO INFANTIL
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERV DE TERCEIROS PJ - 534
Despesa Desdobrada: 3.3.90.39.23 FESTIVIDADES E HOMENAGENS - 2434
Fonte de Recursos: 1500 Recursos nao Vinculados de Impostos

Itaara, 15 de outubro de 2026.
Documento assinado eletronicamente por:

Marinara Abreu Silva - Secretdria de Educacdo e Desporto
Juliane Marschall Morgenstern - Fiscal provisdrio da contratagdo
Raquel Vicente de Moraes - Fiscal definitivo da contratagdo
Daniela Munitor Schott - Fiscal suplente da contratacao

Silvana Bandeira Ferraz - Gestor da contratagdo
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