ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAARA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E DESPORTO

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Constitui objeto da presente contrata¢do o fornecimento de materiais de expediente a fim de atender

as demandas pedagdgicas e administrativas das escolas municipais de Itaara/RS.

ITEM | DESCRIGAO UNIDADE | QUANTI
DADE

Folha de EVA (Etileno Acetato de Vinila), emborrachada, flexivel e de
superficie uniforme, com dimensdes aproximadas de 40 cm x 60 cm,
01 . . UNIDADE | 1100
espessura minima de 2 mm. cores diversas: amarelo, azul, rosa, verde,

vermelho, roxo, laranja, preto, branco, cinza, marrom (100 de cada)

Folha de oficio branca A4 75g/m2, 210x297mm, caixa com 10 pacotes

02 40
contendo 500 folhas cada CAIXA

Papel kraft pardo, gramatura 80 g/m?, fornecido em bobina, dimensdes

03 10
aproximadas de 120 cm de largura por 200 cm de comprimento. BOBINA

Papel no formato A4 (210 x 297 mm), na cor amarela, com gramatura
04 |aproximada de 75 g/m? acondicionado em pacote com 100 folhas.| PACOTE 250
superficie adequada para impressao e acabamento uniforme

Papel no formato A4 (210 x 297 mm), na cor azul, com gramatura
05 |aproximada de 75 g/m? acondicionado em pacote com 100 folhas.| PACOTE 250
superficie adequada para impressao e acabamento uniforme

Papel no formato A4 (210 x 297 mm), na cor rosa, com gramatura
06 |aproximada de 75 g/m? acondicionado em pacote com 100 folhas.| PACOTE 250
superficie adequada para impressao e acabamento uniforme

Pistola elétrica para aplicagdo de cola quente, indicada para trabalhos
manuais, artesanato, reparos domésticos e escolares, compativel com
07 « : UNIDADE 20
bastGes de cola de espessura grossa (aproximadamente 11 mm de

didmetro). Equipamento com corpo em plastico resistente, cabo
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ergondmico para conforto no manuseio e gatilho de acionamento que
permite controle do fluxo de cola. Voltagem nominal: 220 V, com
aquecimento rdpido, fornecendo cola derretida de maneira uniforme e
continua. Inclui suporte para apoio durante o uso e prote¢ao contra contato

acidental com a ponta aquecida

1.2 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de 27 de

setembro de 2021.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, incluindo o prazo de entrega, recebimentos,
liguidagdo e pagamento, contados do envio do empenho para a(s) contratada(s), podendo ser prorrogada

por igual periodo.

1.5 A formalizagdo da contratagao ocorrera por nota de empenho.

1.6 Trata-se de solucdo de natureza nao-continuada.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2 O objeto da contratagao esta previsto no Plano de ContratagGes Anual 2026, conforme detalhamento a

seguir:

Ano do PCA: 2026

Item Descrigao dos itens ID PCA |CLASSIFICAGAO
01 Folha de EVA cores diversas: amarelo, azul, rosa, verde, vermelho, roxo, 3483328460
laranja, preto, branco, cinza, marrom (100 de cada) 656

Folha de oficio branca A4 75g/m2, 210x297mm, caixa com 10 pacotes
contendo 500 folhas cada 176 3906557888

03 |Papel kraft pardo, gramatura 80 g/m?, fornecido em bobina, 238 3348558323

02
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Item Descrigao dos itens ID PCA |CLASSIFICACAO

01 Folha de EVA cores diversas: amarelo, azul, rosa, verde, vermelho, roxo, 3483328460
laranja, preto, branco, cinza, marrom (100 de cada) 656

02 Folha de oficio branca A4 75g/m2, 210x297mm, caixa com 10 pacotes
contendo 500 folhas cada 176 3906557888

04 |Papel A4 na cor amarela 260 1851720085

05 |Papel A4, na cor azul 261 1380564149

06 |Papel A4 na cor rosa 262 98262492

07 |Pistola elétrica para aplicagao de cola quente 315 2450504822

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solugdo escolhida consiste na aquisicao de materiais de expediente, destinados ao atendimento das
necessidades das escolas municipais. O conjunto abrange itens variados de papelaria, todos

indispensaveis a manutencgao das rotinas institucionais e do ambiente de ensino.

Na pratica, a solucdo funciona por meio do fornecimento dos materiais especificados em quantitativos
previamente definidos, permitindo a distribuicdo entre as unidades demandantes para consumo conforme

a finalidade de cada item.

A solucdo requer que os produtos sejam entregues novos, em conformidade com as especificacbes
minimas previstas neste Termo de Referéncia, em embalagens integras e com identificacdo suficiente para

conferéncia no recebimento.

Por se tratar predominantemente de materiais de consumo, a solugdo ndo demanda manutengdo técnica
especializada. Quando aplicdvel, a assisténcia do fornecedor limitar-se-a a substituicdo de produtos com
defeito, divergéncia de especificacdo, avaria decorrente do transporte ou quantidade inferior a

contratada, observadas as condi¢es de recebimento e a garantia legal.

Esse desenho de solucdo oferece resposta objetiva a necessidade publica identificada, assegurando meios

materiais para continuidade das atividades administrativas e pedagdgicas da rede municipal de ensino.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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4.1 A contratacdo deverd observar requisitos técnicos, operacionais, de desempenho e normativos
estritamente necessarios a adequada execuc¢do do objeto, sem imposicdo de exigéncias desarrazoadas

gue restrinjam indevidamente a competitividade.

4.2 Fornecimento de materiais novos, sem uso anterior, em perfeitas condices de apresentacgdo.

4.3 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

4.5 Ndo havera exigéncia de amostra.

4.6 Nao serdo aceitos itens que apresentem defeitos de fabricacdo, deformidades, falhas de montagem,
baixa resisténcia, irregularidades de acabamento ou qualquer condicdo que comprometa o uso seguro e

adequado.

4.7 A entrega devera ocorrer nos locais indicados pela Administra¢gdo Municipal de Itaara/RS ou em ponto
central por ela definido, dentro dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, com
acondicionamento adequado para preservacao da integridade dos bens durante transporte, carga,

descarga e armazenamento inicial.

4.8 O fornecimento devera ser acompanhado dos documentos fiscais e demais comprovacgdes exigiveis, de

forma a viabilizar a conferéncia, o recebimento e o pagamento.

4.9 O fornecedor deverd assegurar a substituicdo de materiais que forem entregues em desconformidade
com as especificagdes, com defeito, avariados, incompletos ou impréprios para uso, sem 6nus adicional

para a Administracdo, no prazo a ser fixado no instrumento contratual.

4.10 A contratacdo observard a Lei 14.133/2021, a legislacdo correlata, os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico, bem como as
normas de protecdo ao consumidor e, quando cabivel, regulamentos técnicos e certificacdes exigidas para

determinados produtos.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condig¢Ges de Entrega

5.1 Prazo de entrega: até 15 (quinze) dias Uteis apds o envio do empenho a contratada, salvo prorrogacao

formalmente autorizada.

5.2 Caso nado seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées respectivas
com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja

analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.3 Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Anibaldo Staggemeier, 98, Itaara - RS,

97185-000 (Secretaria Municipal de Educacdo e Desporto de Itaara).

5.4 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacao ou substituicdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias, contados a partir da data de retirada do objeto das

dependéncias da Administracao pelo Contratado.

5.5 O custo referente ao transporte dos itens cobertos pela garantia serd de responsabilidade do

Contratado.
Fiscalizagcao

5.6 A execuc¢do do contrato/aquisicdo deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou

pelos respectivos substitutos. Sdo eles:

Fiscal para recebimento definitivo: Raquel Vicente de Moraes, matricula 2777-4, Coordenadora

Pedagdgica.

Fiscal para recebimento provisdrio: Juliane Marschall Morgenstern, matricula 2759-6,

Coordenadora Pedagdgica.

Fiscal suplente: Daniela Munitor Schott, matricula 3068-6, Agente Administrativo Auxiliar.
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5.7 O fiscal do contrato acompanhara a execucdo da aquisicdo e recebimento, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administragao.

5.8 O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo da aquisicdo, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdao das

faltas ou dos defeitos observados.

5.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a

correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

6.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, em até 05 (cinco) dias uteis, conforme ordem de servigo
006/2026, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal provisério,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

6.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,

guando em desacordo com as especificacGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da data do recebimento
provisério, devendo ser assegurada, nesse periodo, a devida guarda dos materiais, exceto nos casos

previamente comunicados, conforme ordem de servigo 006/2026.

6.4 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e

pagamento.
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6.5 O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a

analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

6.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

6.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

6.8 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como: o prazo de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do érgdo contratante; o periodo
respectivo de execucdao do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes

tributarias cabiveis.

Prazo de pagamento

6.9 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagcdo da liquidacdo

da despesa.

Forma de pagamento

6.10 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo Contratado.

6.11 Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para

pagamento.

6.12 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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6.13 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.14 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

7.1 A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, Art. 75, inciso Il da Lei Federal

14.133/2021, com critério de julgamento de menor prego por item.

7.2 O critério de julgamento mais adequado ao objeto é o de menor preco por item, desde que atendidas
integralmente as especificacbes técnicas, os requisitos de qualidade e as exigéncias de conformidade

previstas no edital e neste Termo de Referéncia.
Forma de fornecimento

7.3 O fornecimento do objeto serd parcelado, sendo o empenho global, e a solicitacdo conforme

disponibilidade.
Exigéncias de habilitagdao

7.4 A habilitacdo do fornecedor deverd compreender, no minimo, documentagdo de habilitacdo juridica,
apta a demonstrar a existéncia legal da empresa e a legitimidade de sua representagao; qualificacdo
técnica, para comprovar aptiddo para o fornecimento compativel com o objeto; e regularidade fiscal,
social e trabalhista, na forma da legislacdo vigente (documentacdo exigida pelo Art. 68 da Lei

14.133/2021).
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8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratacgdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$30.122,60

(trinta mil, cento e vinte e dois reais e sessenta centavos).

DESCRICAO QTD PESQUISA 1 PESQUISA 2 PESQUISA 3 MEDIA UN MEDIA TOTAL
Folha de EVA cores diversas 1100 R% 5,00 R$ 2,90 R% 3,00 RS% 3,63 R$ 3.993,00
Folha de oficio branca A4 40  R536999 RS 349,00 R$ 339,00 R$35266 R3 14.10640
Papel kraft pardo 10 R$ 250,00 RS 270,00 R522965 R$263,23 R$263230
Papel no formato A4 (210 x 297 mm), na cor amarela 250 R% 12,65 RE 10,50 R% 8,91 R% 10,65 R$ 266250
Papel no formato A4 (210 x 297 mm), na cor azul 250 R% 12 55 R$ 10,50 R% 8,91 R% 10,65 R% 266250
Papel no formato A4 (210 x 297 mm), na cor rosa 250 R¥12,55 R% 10,50 R% 8,91 R$ 10,65 R$ 266250
Pistola elétrica para aplicacdo de cola gquente 20 R% 68,00 R% 67,50 R% 75,00 R$ 70,17 R$ 140340
TOTAL RS 30.122,60

8.2 A cotacdo de precos atendeu ao art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021.
9. DOTAGAO ORCAMENTARIA
A contratacdo serd atendida pelas seguintes dotacgGes:

Orgao: 07 - Secretaria de Educacdo e Desporto

Unidade: 07.03 Educag¢ao - MDE

Atividade: 2.047 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO - 529

Despesa Desdobrada: 3.3.90.30.16 MAT DE EXPEDIENTE - 1701

Fonte de Recursos: 1500 Recursos nao Vinculados de Impostos

Orgao: 07 - Secretaria de Educag3o e Desporto

Unidade: 07.03 Educagao - MDE

Atividade: 2.045 MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DE ENSINO INFANTIL
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00.00 MATERIAL DE CONSUMO - 533
Despesa Desdobrada: 3.3.90.30.16.00.00 MAT DE EXPEDIENTE — 1702

Fonte de Recursos: 1500 Recursos nao Vinculados de Impostos
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Itaara, 28 de setembro de 2026.

Documento assinado eletronicamente por:

Marinara Abreu Silva - Secretdria de Educagdo e Desporto
Juliane Marschall Morgenstern - Fiscal provisdrio da contratacdo
Raqguel Vicente de Moraes - Fiscal da contratagao

Daniela Munitor Schott - Fiscal suplente da contratagao

Ana Paula Dalmolin- Gestor da contratagdo
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