
 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAARA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO E DESPORTO 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 

1.     CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

1.1 Constitui objeto da presente contratação o fornecimento de materiais de expediente a fim de atender 

às demandas pedagógicas e administrativas das escolas municipais e da Secretaria Municipal de Educação 

e Desporto de Itaara/RS. 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDAD
E 

QUA
NTID
ADE 

Média Un 

1 

Apagador para quadro branco, próprio para remoção de tinta de 

pincel marcador para quadro branco, sem riscar ou danificar a 

superfície. Deve possuir base ergonômica que facilite o manuseio, 

com feltro ou material similar de alta capacidade de limpeza, 

firmemente fixado ao corpo do apagador, permitindo uso contínuo 

e eficiente. O produto deverá possuir tamanho aproximado de 12 

cm x 5 cm x 3 cm, admitindo-se variação mínima de fabricação, 

apresentar acabamento uniforme. 

UN 30 R$ 3,69 

2 

Argila em pasta, com peso aproximado de 1kg por unidade, própria 

para modelagem, artesanato e trabalhos pedagógicos, facilmente 

moldável e adequada para uso manual, sem apresentar impurezas, 

odores ou componentes tóxicos, garantindo segurança para 

manipulação por crianças e adultos. O produto deverá apresentar 

consistência uniforme, acabamento homogêneo, cor natural. 

PACOTE 25 R$ 2,56 

3 Atílho pacote com 50 gramas com 100 unidades CONJUNT
O 

10 R$ 2,70 

4 

Balão liso, cor amarela, confeccionado em material elástico e 

resistente, próprio para decoração, eventos e atividades 

recreativas, não tóxico, inodoro e seguro para uso geral. O produto 

deverá apresentar acabamento uniforme, sem furos, rasgos ou 

PACOTE 50 R$ 4,95 
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imperfeições que comprometam sua utilização, acondicionado em 

pacote com 50 (cinquenta) unidades. 

5 

Balão liso, cor azul, confeccionado em material elástico e 

resistente, próprio para decoração, eventos e atividades 

recreativas, não tóxico, inodoro e seguro para uso geral. O produto 

deverá apresentar acabamento uniforme, sem furos, rasgos ou 

imperfeições que comprometam sua utilização, acondicionado em 

pacote com 50 (cinquenta) unidades. 

PACOTE 50 R$ 4,95 

6 

Balão liso, cor branco, confeccionado em material elástico e 

resistente, próprio para decoração, eventos e atividades 

recreativas, não tóxico, inodoro e seguro para uso geral. O produto 

deverá apresentar acabamento uniforme, sem furos, rasgos ou 

imperfeições que comprometam sua utilização, acondicionado em 

pacote com 50 (cinquenta) unidades. 

PACOTE 50 R$ 4,95 

7 

Balão liso, cor laranja, confeccionado em material elástico e 

resistente, próprio para decoração, eventos e atividades 

recreativas, não tóxico, inodoro e seguro para uso geral. O produto 

deverá apresentar acabamento uniforme, sem furos, rasgos ou 

imperfeições que comprometam sua utilização, acondicionado em 

pacote com 50 (cinquenta) unidades. 

PACOTE 50 R$ 4,95 

8 

Balão liso, cor preta, confeccionado em material elástico e 

resistente, próprio para decoração, eventos e atividades 

recreativas, não tóxico, inodoro e seguro para uso geral. O produto 

deverá apresentar acabamento uniforme, sem furos, rasgos ou 

imperfeições que comprometam sua utilização, acondicionado em 

pacote com 50 (cinquenta) unidades. 

PACOTE 25 R$ 4,95 

9 

Balão liso, cor rosa, confeccionado em material elástico e 

resistente, próprio para decoração, eventos e atividades 

recreativas, não tóxico, inodoro e seguro para uso geral. O produto 

deverá apresentar acabamento uniforme, sem furos, rasgos ou 

imperfeições que comprometam sua utilização, acondicionado em 

pacote com 50 (cinquenta) unidades. 

PACOTE 50 R$ 4,95 

10 
Balão liso, cor verde, confeccionado em material elástico e 

resistente, próprio para decoração, eventos e atividades 

recreativas, não tóxico, inodoro e seguro para uso geral. O produto 

PACOTE 50 R$ 4,95 
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deverá apresentar acabamento uniforme, sem furos, rasgos ou 

imperfeições que comprometam sua utilização, acondicionado em 

pacote com 50 (cinquenta) unidades. 

11 

Balão liso, cor vermelha, confeccionado em material elástico e 

resistente, próprio para decoração, eventos e atividades 

recreativas, não tóxico, inodoro e seguro para uso geral.O produto 

deverá apresentar acabamento uniforme, sem furos, rasgos ou 

imperfeições que comprometam sua utilização, acondicionado em 

pacote com 50 (cinquenta) unidades. 

PACOTE 50 R$ 4,95 

12 

Barbante de algodão – Rolo com peso aproximado de 250 g, 

constituído por 8 fios, resistente, flexível e adequado para 

amarrações, trabalhos manuais e artesanato, com acabamento 

uniforme, sem rebarbas ou defeitos que comprometam sua 

utilização. 

PACOTE 30 R$ 10,84 

13 

Bastão de cola quente grossa – Diâmetro aproximado de 11 mm, 

cor transparente, destinado ao uso em pistolas de cola quente para 

fixação de materiais diversos, sem deformações, rachaduras ou 

falhas que comprometam a aplicação. 

PACOTE 500 R$ 0,95 

14 

Bloco adesivo tipo “Post-it” em formato quadrado, medindo 

aproximadamente 76 mm x 76 mm, com 400 folhas por bloco. Cada 

bloco contém folhas autoadesivas de alta qualidade, com adesivo 

reposicionável, que permite fixação segura e remoção sem 

danificar superfícies como papel, madeira ou plástico. Folhas nas 

cores neon: azul, rosa, amarelo, e verde. Material resistente a 

rasgos e à deformação, adequado para uso escolar, administrativo 

ou doméstico. 

PACOTE 30 R$ 7,68 

15 

Bobina de TNT (tecido não tecido) com largura aproximada de 1,40 

m e comprimento total de 50 m, gramatura de 60 g/m², indicada 

para confecção de artesanatos, decoração, embalagens, eventos e 

atividades escolares. Material sintético, leve, resistente a rasgos, de 

superfície uniforme e com boa maleabilidade, permitindo corte, 

colagem e modelagem conforme a necessidade. Cor amarela sólida 

e uniforme em toda a extensão da bobina 

BOBINA 20 R$ 51,95 

16 
Bobina de TNT (tecido não tecido) com largura aproximada de 1,40 

m e comprimento total de 50 m, gramatura de 60 g/m², indicada 
BOBINA 20 R$ 51,95 
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para confecção de artesanatos, decoração, embalagens, eventos e 

atividades escolares. Material sintético, leve, resistente a rasgos, de 

superfície uniforme e com boa maleabilidade, permitindo corte, 

colagem e modelagem conforme a necessidade. Cor azul clara 

sólida e uniforme em toda a extensão da bobina 

17 

Bobina de TNT (tecido não tecido) com largura aproximada de 1,40 

m e comprimento total de 50 m, gramatura de 60 g/m², indicada 

para confecção de artesanatos, decoração, embalagens, eventos e 

atividades escolares. Material sintético, leve, resistente a rasgos, de 

superfície uniforme e com boa maleabilidade, permitindo corte, 

colagem e modelagem conforme a necessidade. Cor azul escura 

sólida e uniforme em toda a extensão da bobina 

BOBINA 20 R$ 51,95 

18 

Bobina de TNT (tecido não tecido) com largura aproximada de 1,40 

m e comprimento total de 50 m, gramatura de 60 g/m², indicada 

para confecção de artesanatos, decoração, embalagens, eventos e 

atividades escolares. Material sintético, leve, resistente a rasgos, de 

superfície uniforme e com boa maleabilidade, permitindo corte, 

colagem e modelagem conforme a necessidade. Cor branca sólida 

e uniforme em toda a extensão da bobina 

BOBINA 20 R$ 51,95 

19 

Bobina de TNT (tecido não tecido) com largura aproximada de 1,40 

m e comprimento total de 50 m, gramatura de 60 g/m², indicada 

para confecção de artesanatos, decoração, embalagens, eventos e 

atividades escolares. Material sintético, leve, resistente a rasgos, de 

superfície uniforme e com boa maleabilidade, permitindo corte, 

colagem e modelagem conforme a necessidade. Cor marrom sólida 

e uniforme em toda a extensão da bobina 

BOBINA 20 R$ 51,95 

20 

Bobina de TNT (tecido não tecido) com largura aproximada de 1,40 

m e comprimento total de 50 m, gramatura de 60 g/m², indicada 

para confecção de artesanatos, decoração, embalagens, eventos e 

atividades escolares. Material sintético, leve, resistente a rasgos, de 

superfície uniforme e com boa maleabilidade, permitindo corte, 

colagem e modelagem conforme a necessidade. Cor preta sólida e 

uniforme em toda a extensão da bobina 

BOBINA 20 R$ 51,95 

21 
Bobina de TNT (tecido não tecido) com largura aproximada de 1,40 

m e comprimento total de 50 m, gramatura de 60 g/m², indicada 
BOBINA 20 R$ 51,95 
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para confecção de artesanatos, decoração, embalagens, eventos e 

atividades escolares. Material sintético, leve, resistente a rasgos, de 

superfície uniforme e com boa maleabilidade, permitindo corte, 

colagem e modelagem conforme a necessidade. Cor rosa sólida e 

uniforme em toda a extensão da bobina 

22 

Bobina de TNT (tecido não tecido) com largura aproximada de 1,40 

m e comprimento total de 50 m, gramatura de 60 g/m², indicada 

para confecção de artesanatos, decoração, embalagens, eventos e 

atividades escolares. Material sintético, leve, resistente a rasgos, de 

superfície uniforme e com boa maleabilidade, permitindo corte, 

colagem e modelagem conforme a necessidade. Cor roxa sólida e 

uniforme em toda a extensão da bobina 

BOBINA 20 R$ 51,95 

23 

Bobina de TNT (tecido não tecido) com largura aproximada de 1,40 

m e comprimento total de 50 m, gramatura de 60 g/m², indicada 

para confecção de artesanatos, decoração, embalagens, eventos e 

atividades escolares. Material sintético, leve, resistente a rasgos, de 

superfície uniforme e com boa maleabilidade, permitindo corte, 

colagem e modelagem conforme a necessidade. Cor verde 

bandeira sólida e uniforme em toda a extensão da bobina 

BOBINA 20 R$ 51,95 

24 

Bobina de TNT (tecido não tecido) com largura aproximada de 1,40 

m e comprimento total de 50 m, gramatura de 60 g/m², indicada 

para confecção de artesanatos, decoração, embalagens, eventos e 

atividades escolares. Material sintético, leve, resistente a rasgos, de 

superfície uniforme e com boa maleabilidade, permitindo corte, 

colagem e modelagem conforme a necessidade. Cor vermelha 

sólida e uniforme em toda a extensão da bobina 

BOBINA 20 R$ 51,95 

25 

Caderno tamanho grande, com 200 folhas pautadas, encadernado 

em espiral, com capa dura, destinado ao uso escolar ou 

administrativo, com formato aproximado de 200 mm x 275 mm, 

admitindo variação mínima de fabricação. O miolo deverá ser 

impresso em papel de gramatura mínima de 75 g/m², com 

impressão nítida e uniforme, espiral firme que permita abertura 

total sem desprendimento das folhas, capa rígida resistente, 

acabamento uniforme, sem defeitos de fabricação. 

UNIDADE 30 R$ 16,77 

26 Caderno tamanho grande, com 96 folhas pautadas, encadernado UNIDADE 30 R$ 8,48 
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em espiral, com capa dura, destinado ao uso escolar ou 

administrativo, contendo 1 matéria, com formato aproximado de 

200 mm x 275 mm, admitindo variação mínima de fabricação. O 

miolo deverá ser impresso em papel de gramatura mínima de 75 

g/m², com impressão nítida e uniforme, espiral firme que permita 

abertura total sem desprendimento das folhas, capa rígida 

resistente, acabamento uniforme, sem defeitos de fabricação. 

27 

Cadernos de desenho, tamanho 200 MM X 275 MM, com 48 folhas 

brancas, encadernados em capa dura, com miolo liso e superfície 

adequada para desenho, pintura e outras técnicas gráficas. O 

produto deverá apresentar folhas de papel de gramatura 75g/m², 

com acabamento uniforme, sem rasgos, manchas ou defeitos que 

comprometam a utilização, capa rígida resistente, encadernação 

firme, permitindo manuseio contínuo sem desprendimento das 

folhas. 

UNIDADE 20 R$ 5,85 

28 

Caixa organizadora BAIXA com capacidade de 20 litros, com tampa 

fabricada em polipropileno (PP), transparente, atóxico, com 

acabamento uniforme e resistente. Dimensões: 487 x 331 x 196 

mm 

UNIDADE 20 R$ 34,99 

29 
Caixa organizadora com capacidade de 13 a 15 litros, com tampa, 

confeccionada em plástico polipropileno (PP), transparente, 

atóxico, com acabamento uniforme e resistente. 

UNIDADE 10 R$ 22,11 

30 
Caixa organizadora com capacidade de 20 litros, com tampa 

fabricada em polipropileno (PP), transparente, atóxico, com 

acabamento uniforme e resistente. 

UNIDADE 20 R$ 34,07 

31 
Caixa organizadora com capacidade de 3 a 4 litros, com tampa, 

confeccionada em plástico polipropileno (PP), transparente, 

atóxico, com acabamento uniforme e resistente. 

UNIDADE 20 R$ 8,96 

32 
Caixa organizadora com capacidade de 30 litros, com tampa 

fabricada em polipropileno (PP), transparente, atóxico com 

acabamento uniforme e resistente. 

UNIDADE 30 R$ 42,70 

33 
Caixa organizadora com capacidade de 5 litros, com tampa, 

confeccionada em plástico polipropileno (PP), transparente, 

atóxico, com acabamento uniforme, resistente. 

UNIDADE 20 R$ 11,15 
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34 
Caixa organizadora com capacidade de 70 litros, com tampa 

fabricada em polipropileno (PP) , transparente, atóxico, com 

acabamento uniforme e resistente. 

UNIDADE 10 R$ 78,87 

35 

Caixa para arquivo permanente, confeccionada em papelão 

resistente, com estrutura firme, boa rigidez e acabamento 

adequado ao uso contínuo em arquivo, isenta de rasgos, 

amassamentos, apresentando dimensões aproximadas de 130 mm 

x 244 mm x 360 mm, conforme padrão para arquivamento 

permanente. 

UNIDADE 50 R$ 2,98 

36 

Caneta esferográfica na cor azul, acondicionada em caixa com 50 

(cinquenta) unidades, corpo sextavado, confeccionado em plástico 

cristal e resinas termoplásticas, com ponta média de latão e esfera 

em tungstênio, diâmetro da ponta 1,0 mm, carga com tinta à base 

de corantes orgânicos e solventes, proporcionando escrita 

uniforme e contínua, resistente ao uso regular, com bom 

acabamento e isenta de defeitos de fabricação, tipo Biográfica. 

CAIXA 10 R$ 28,24 

37 

Caneta esferográfica na cor PRETA, com corpo transparente (cristal) 

confeccionado em plástico resistente, equipada com ponta 

esferográfica média de 1,0 mm, em metal, com esfera em material 

de alta durabilidade, proporcionando escrita macia, contínua e de 

cor intensa, caixa com 50 

CAIXA 5 R$ 28,24 

38 

Caneta esferográfica na cor vermelha, com corpo transparente 

(cristal) confeccionado em plástico resistente, equipada com ponta 

esferográfica média de 1,0 mm, em metal, com esfera em material 

de alta durabilidade, proporcionando escrita macia, contínua e de 

cor intensa, caixa 50 

CAIXA 5 R$ 28,24 

39 

Caneta hidrocor, acondicionada em caixa com 12 (doze) unidades, 

com corpo confeccionado em material plástico resistente, ponta 

porosa adequada para escrita e desenho, tinta à base de água, com 

cores vivas e traço uniforme, de boa cobertura, secagem rápida e 

atóxica. Marcas de referência: Faber Castell, Acrilex, Compactor. 

CONJUNT
O 

200 R$ 12,53 

40 

Caneta para quadro branco, na cor azul, acondicionada em caixa 

com 12 (doze) unidades, com tinta própria para escrita em 

superfície de quadro branco, de fácil apagamento, baixo odor, 

corpo em material plástico resistente, ponta adequada à escrita 

CAIXA 50 R$ 14,63 
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contínua, com bom acabamento e isenta de defeitos de fabricação. 

41 

Caneta para quadro branco, na cor preta, acondicionada em caixa 

com 12 (doze) unidades, com tinta própria para escrita em 

superfície de quadro branco, de fácil apagamento, baixo odor, 

corpo em material plástico resistente, ponta adequada à escrita 

contínua, com bom acabamento e isenta de defeitos de fabricação. 

CAIXA 50 R$ 14,63 

42 

Caneta para quadro branco, na cor verde, acondicionada em caixa 

com 12 (doze) unidades, com tinta própria para escrita em 

superfície de quadro branco, de fácil apagamento, baixo odor, 

corpo em material plástico resistente, ponta adequada à escrita 

contínua, com bom acabamento e isenta de defeitos de fabricação. 

CAIXA 25 R$ 14,63 

43 

Caneta para quadro branco, na cor vermelha, acondicionada em 

caixa com 12 (doze) unidades, com tinta própria para escrita em 

superfície de quadro branco, de fácil apagamento, baixo odor, 

corpo em material plástico resistente, ponta adequada à escrita 

contínua, com bom acabamento e isenta de defeitos de fabricação. 

CAIXA 25 R$ 14,63 

44 

Clips tamanho nº 03, confeccionados em aço niquelado de primeira 

qualidade, com tratamento antiferrugem, resistentes e duráveis, 

adequados para uso em escritório, acondicionados em embalagem 

com 500 (quinhentos) gramas 

CAIXA 10 R$ 9,60 

45 

Clips tamanho nº 04, confeccionados em aço niquelado de primeira 

qualidade, com tratamento antiferrugem, de boa resistência 

mecânica, acabamento uniforme, acondicionados em embalagem 

com 500 (quinhentos) gramas 

CAIXA 10 R$ 9,60 

46 

Cola branca em bastão, com peso aproximado de 20 g, de boa 

qualidade e ação instantânea, com tampa hermética que evita o 

ressecamento do produto, não tóxica, classificada como Classe C, 

indicada para uso escolar e em escritório. 

UNIDADE 50 R$ 1,08 

47 

Cola branca lavável, acondicionada em embalagem com 

aproximadamente 90 g, com bico dosador, de primeira qualidade, 

indicada para uso escolar e trabalhos manuais, com boa aderência, 

fácil aplicação e isenta de defeitos de fabricação. 

UNIDADE 200 R$ 1,37 

48 
Cola branca líquida, acondicionada em embalagem com peso 

aproximado de 1.000 g (um quilograma), de boa qualidade, 
UNIDADE 10 R$ 9,57 

_________________________________________________________________________________________ 

Av. Guilherme Kurtz, nº 1065 - CEP: 97.185-000 - Itaara/RS - Fone (55) 3227 2000 

www.itaara.rs.gov.br 

 

http://www.itaara.rs.gov.br/


 

indicada para colagem de papel, papelão e materiais similares, com 

boa aderência, consistência uniforme. 

49 

Cola específica para EVA, acondicionada em embalagem com 

aproximadamente 35 g, indicada para colagem de EVA e materiais 

similares, com boa aderência, secagem adequada e acabamento 

limpo. 

UNIDADE 50 R$ 2,65 

50 

Cola glitter colorida, acondicionada em caixa com 6 (seis) unidades, 

indicada para trabalhos artísticos e decorativos, com brilho intenso, 

fácil aplicação, boa fixação, atóxica, com acabamento adequado e 

isenta de defeitos de fabricação 

UNIDADE 100 R$ 6,15 

51 

Corretivo líquido à base de água, na cor branca, não tóxico e 

lavável, indicado para correção de escrita em papel, com secagem 

rápida e boa cobertura, acondicionado em frasco com 

aproximadamente 18 ml 

UNIDADE 20 R$ 1,50 

52 
Envelope na cor branca, tamanho ofício, com dimensões 

aproximadas de 114 x 229 mm, confeccionado em papel resistente, 

adequado para correspondências e documentos. 

UNIDADE 100 R$ 0,25 

53 
Envelope na cor parda, tamanho A3, confeccionado em papel kraft 

resistente, adequado para acondicionamento de documentos no 

formato A3 

UNIDADE 100 R$ 0,58 

54 
Envelope na cor parda, tamanho A5, confeccionado em papel kraft 

resistente, indicado para acondicionamento de documentos no 

formato A5 

UNIDADE 30 R$ 0,21 

55 
Envelope tipo carta, na cor parda, tamanho A4, confeccionado em 

papel kraft resistente, adequado para documentos no formato A4 
UNIDADE 100 R$ 0,26 

56 

Estilete largo, com lâmina de 18 mm, corpo confeccionado em 

plástico resistente, com sistema de avanço e trava da lâmina, 

indicado para cortes em papel, papelão e materiais similares, com 

bom acabamento e isento de defeitos de fabricação 

UNIDADE 20 R$ 1,43 

57 

Fita adesiva dupla face, medindo aproximadamente 12 mm de 

largura x 10 m de comprimento, com adesivo em ambas as faces, 

indicada para fixações leves, trabalhos manuais e uso em escritório, 

com boa aderência 

UNIDADE 50 R$ 3,45 
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58 

Fita adesiva transparente, com largura aproximada de 5 cm, 

confeccionada em material plástico resistente, com adesivo de boa 

qualidade, indicada para uso geral, fechamento de embalagens e 

fixação de materiais, acondicionada em rolo de 100 metros 

UNIDADE 500 R$ 3,13 

59 

Fita métrica de 10 metros / trena, confeccionada em fibra de vidro, 

resistente à umidade, deformações e desgaste, com marcações em 

centímetros e milímetros, legíveis e duráveis ao longo do tempo. 

Carcaça em material plástico resistente, com formato ergonômico, 

proporcionando segurança e conforto no manuseio. Equipamento 

inclui trava para fixação da fita durante a medição e ponta metálica 

reforçada para garantir precisão e durabilidade. 

UNIDADE 8 R$ 23,24 

60 
Folha de ofício branca A4 75g/m2, 210x297mm, caixa com 10 

pacotes contendo 500 folhas cada 
CAIXA 30 R$ 200,12 

61 
Giz de cera curto, caixa com 12 unidades, em cores variadas, com 

traço macio e uniforme, indicado para uso escolar, atóxico. 
CONJUNT

O 
100 R$ 4,45 

62 

Grampeador de mesa, confeccionado em material metálico ou 

metal com base plástica, com capacidade para grampear até 25 

folhas de papel padrão, compatível com grampos do tipo usual 

para a categoria, indicado para uso em escritório, com base estável. 

UNIDADE 20 R$ 12,17 

63 

Grampos tipo 26/6, confeccionados em aço galvanizado, na cor 

prateada, acondicionados em caixa com 5.000 (cinco mil) grampos, 

indicados para uso em grampeadores compatíveis, com boa 

resistência e acabamento uniforme 

CAIXA 50 R$ 3,13 

64 
Imã prendedor magnético, em formato redondo, em cores 

variadas, indicado para fixação de papéis, avisos e comunicados em 

superfícies metálicas. Pacote com 10 (dez) unidades 

PACOTE 10 R$ 11,43 

65 
LÂMINAS PARA PLASTIFICAR FOLHAS, A4, 0.05, TAMANHO 

220mmX304mm, PACOTE com 100 
PACOTE 50 R$ 53,89 

66 

Lápis de cor, conjunto com 12 (doze) unidades, fabricado em 

madeira reflorestada, com corpo hexagonal ou redondo, 

acabamento envernizado ou pintado, cores vivas e uniformes, 

atóxicas, indicado para uso escolar, artístico e institucional. Possui 

mina resistente com diâmetro aproximado entre 2,9 mm e 3,3 mm, 

proporcionando traços macios, boa cobertura e fácil apontamento, 

CONJUNT
O 

50 R$ 11,05 
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sem esfarelar ou quebrar. Cada lápis apresenta comprimento 

aproximado entre 170 mm e 175 mm e diâmetro do corpo entre 7 

mm e 8 mm. Acondicionado em caixa de papel cartão resistente ou 

material equivalente, devidamente lacrada, contendo identificação 

do fabricante, quantidade, lote e demais informações exigidas pela 

legislação vigente, atendendo às normas de qualidade e segurança 

aplicáveis. Marcas de referência: Faber-Castell, CIS, Bic, Multi Color, 

67 
Linha de nylon transparente, espessura de 0,20 mm, alta 

resistência à tração, indicada para uso geral, escolar e artesanal. 

rolo com 100 metros contínuos 

ROLO 10 R$ 3,59 

68 

Massa de modelar escolar, atóxica, macia, fácil de manusear, não 

oleosa, cores variadas, não endurece com facilidade. 

Acondicionada em caixa contendo 12 unidades individuais, 

embaladas e identificadas, conforme normas de segurança infantil. 

CONJUNT
O 

200 R$ 11,68 

69 
Palito de madeira clara, "picolé", liso, bordas arredondadas, sem 

farpas, indicado para uso escolar e artesanal. Dimensões 

aproximadas de 114 mm x 10 mm. Pacote com 100 unidades. 

PACOTE 100 R$ 3,52 

70 
Palito de madeira natural, "churrasco", liso, sem farpas, 

descartável, indicado para preparo de alimentos. Comprimento 

aproximado de 25 cm. Acondicionado em pacote com 50 unidades. 

PACOTE 100 R$ 2,40 

71 
Papel cartão, gramatura 180 g/m², formato A4 (210 x 297 mm), 

superfície uniforme, indicado para trabalhos escolares e artesanais. 

Pacote com 10 folhas. 

PACOTE 150 R$ 11,47 

72 

Papel crepom colorido, produzido em papel leve com textura 

enrugada característica, boa elasticidade e resistência ao 

manuseio. Indicado para atividades escolares, artísticas, 

decorativas e pedagógicas. Cada folha possui dimensões 

aproximadas de 2,0 metros de comprimento por 48 cm de largura, 

fornecido em cores variadas. 

UNIDADE 1.000 R$ 1,13 

73 
Papel kraft pardo, gramatura 80 g/m², fornecido em bobina, 

dimensões aproximadas de 1,20 m de largura por 200 cm de 

comprimento. 

BOBINA 20 R$ 165,63 

74 
Papel no formato A4 (210 x 297 mm), na cor amarela, com 

gramatura aproximada de 75 g/m², acondicionado em pacote com 
PACOTE 200 R$ 7,31 
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100 folhas. superfície adequada para impressão e acabamento 

uniforme 

75 
Papel no formato A4 (210 x 297 mm), na cor azul, com gramatura 

aproximada de 75 g/m², acondicionado em pacote com 100 folhas. 

superfície adequada para impressão e acabamento uniforme 

PACOTE 200 R$ 7,32 

76 
Papel no formato A4 (210 x 297 mm), na cor rosa, com gramatura 

aproximada de 75 g/m², acondicionado em pacote com 100 folhas. 

superfície adequada para impressão e acabamento uniforme 

PACOTE 200 R$ 7,43 

77 
Papel próprio para desenho, tamanho A4, com gramatura 

aproximada de 180 g/m², acondicionado em pacote com 50 folhas. 
PACOTE 500 R$ 7,79 

78 

Pasta "L" confeccionada em material plástico transparente tipo 

cristal, formato ofício, Com cantos arredondados e acabamento 

uniforme. Dimensões aproximadas compatíveis com papel formato 

ofício (cerca de 240 mm x 330 mm). 

UNIDADE 500 R$ 0,64 

79 

Pasta aba, confeccionada em material plástico resistente, formato 

compatível com documentos A4 ou ofício. Possui aba de 

fechamento frontal, acabamento uniforme, cantos arredondados e 

resistência ao manuseio contínuo. Dimensões aproximadas 

compatíveis com folhas A4 (cerca de 240 mm x 330 mm). 

UNIDADE 100 R$ 1,64 

80 

Pasta sanfonada confeccionada em plástico transparente (tipo 

cristal) A4. Possui 12 divisões internas, cada uma com capacidade 

para acomodar folhas separadamente. Fechamento por aba 

superior com elástico. Acabamento uniforme, cantos 

arredondados, superfície lisa e resistente a rasgos e deformações. 

Dimensões aproximadas compatíveis com documentos A4 (cerca 

de 240 mm x 330 mm) 

UNIDADE 30 R$ 16,90 

81 

Pasta suspensa confeccionada em papel kraft reforçado de 200 

g/m², plastificada para maior durabilidade e resistência à umidade, 

indicada para arquivamento e organização de documentos em 

formato ofício ou A4. Possui sistema de trilho metálico ou plástico 

rígido, permitindo fixação em arquivos suspensos, gavetas ou 

armários compatíveis. Bordas reforçadas e acabamento uniforme, 

garantindo resistência ao manuseio contínuo e proteção dos 

documentos. Capacidade adequada para acomodar folhas 

UNIDADE 100 R$ 1,74 
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perfuradas ou não perfuradas, mantendo organização eficiente. 

Dimensões compatíveis com documentos A4 (aproximadamente 

240 mm x 330 mm) 

82 

Pasta tipo AZ, formato ofício, confeccionada em papelão rígido de 

alta resistência, revestida com papel ou material plástico protetor, 

indicada para arquivamento e organização de documentos. Possui 

mecanismo metálico interno tipo alavanca, resistente à oxidação, 

para fixação segura das folhas. Dimensões aproximadas de 28 cm 

de largura por 34,5 cm de altura, com lombada de 8 cm, 

permitindo grande capacidade de arquivamento. Apresenta visor 

externo com etiqueta identificadora na lombada e orifício metálico 

de segurança 

UNIDADE 50 R$ 9,37 

83 

Pilha elétrica cilíndrica do tipo AA (LR6), tensão nominal de 1,5 V, 

com composição química alcalina. Embalagem tipo cartela 

contendo 4 unidades, protegendo as pilhas contra curto-circuito e 

manuseio inadequado, com informações de fabricante, lote, data 

de validade e selo de conformidade às normas técnicas aplicáveis 

(INMETRO e ABNT). 

PACOTE 100 R$ 5,57 

84 

Pilha elétrica cilíndrica do tipo AAA (LR03), tensão nominal de 1,5 

V, com composição química alcalina.Embalagem tipo cartela 

contendo 4 unidades, protegendo as pilhas contra curto-circuito e 

manuseio inadequado, com identificação do fabricante, lote, data 

de validade e selo de conformidade às normas técnicas aplicáveis 

(INMETRO e ABNT). 

PACOTE 200 R$ 4,58 

85 

Pilha elétrica do tipo cilíndrica tamanho “C” (LR14), de alta 

capacidade e corrente contínua, com tensão nominal de 1,5 V. 

Composição química alcalina. Embalagem tipo cartela contendo 2 

unidades, protegendo as pilhas contra curto-circuito e manuseio 

inadequado, com identificação do fabricante, lote, data de validade 

e selo de conformidade às normas técnicas aplicáveis (INMETRO e 

ABNT). 

PACOTE 15 R$ 8,86 

86 

Pincel permanente, confeccionados com corpo plástico resistente e 

tampa de proteção. Ponta de fibra sintética ou feltro, 

proporcionando traço uniforme e preciso, resistente ao desgaste e 

indicado para escrita, marcação, desenho e sinalização em 

CONJUNT
O 

10 R$ 14,23 
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superfícies como papel, cartolina, quadro branco e plásticos 

compatíveis. Tinta à base de solvente, permanente, de secagem 

rápida e alta durabilidade, sem espalhar ou borrar facilmente. Caixa 

com 12 unidades (6 pretos, 3 vermelhos e 3 azuis) 

87 

Pistola elétrica para aplicação de cola quente, indicada para 

trabalhos manuais, artesanato, reparos domésticos e escolares, 

compatível com bastões de cola de espessura grossa 

(aproximadamente 11 mm de diâmetro). Equipamento com corpo 

em plástico resistente, cabo ergonômico para conforto no 

manuseio e gatilho de acionamento que permite controle do fluxo 

de cola. Voltagem nominal: 220 V, com aquecimento rápido, 

fornecendo cola derretida de maneira uniforme e contínua. Inclui 

suporte para apoio durante o uso e proteção contra contato 

acidental com a ponta aquecida. 

UNIDADE 50 R$ 13,80 

88 

Placa confeccionada em isopor (poliestireno expandido) de 

densidade média a alta, com espessura aproximada de 20 mm, 

indicada para uso em artesanato, modelagem, montagem de 

maquetes, exposições, decoração e atividades escolares. 

Dimensões aproximadas de 1 metro de comprimento por 50 cm de 

largura, com superfície plana, uniforme e fácil de cortar, colar ou 

pintar. Material leve, resistente a deformações e manuseio, não 

tóxico e de fácil transporte 

UNIDADE 50 R$ 7,20 

89 

Prancheta confeccionada em acrílico transparente, com espessura 

suficiente para suportar manuseio diário sem deformações. 

Equipamento possui prendedor metálico na parte superior, com 

mola forte, garantindo fixação segura das folhas, sem danificá-las. 

Dimensões aproximadas: 340 mm de comprimento por 235 mm de 

largura, compatível com documentos em tamanho ofício ou A4. 

Acabamento uniforme, bordas polidas e superfície lisa. 

UNIDADE 20 R$ 9,85 

90 

Régua confeccionada em plástico transparente de alta resistência. 

Possui graduação em centímetros e milímetros, impressa de forma 

legível e resistente ao desgaste. Comprimento total aproximado de 

30 cm, bordas retas e acabamento liso. Material durável, flexível o 

suficiente para evitar quebra durante o uso cotidiano. 

UNIDADE 50 R$ 0,58 

91 Saco plástico confeccionado em polietileno transparente de alta UNIDADE 1000 R$ 0,35 
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resistência, com espessura aproximada de 0,10 micras, em formato 

ofício (aproximadamente 216 mm x 340 mm). Modelo sem furos. 

Material flexível, durável e resistente a rasgos e deformações. 

92 

Saco plástico, com fechamento hermético tipo “zip lock”, 

confeccionado em polipropileno transparente, com dimensões 

aproximadas de 17 cm de largura por 24 cm de comprimento. 

Material flexível, resistente a rasgos, umidade e deformações, 

garantindo preservação do conteúdo. Pacote com 100 unidades 

UNIDADE 30 R$ 22,24 

93 

Saco plástico, com fechamento hermético tipo “zip lock”, 

confeccionado em polipropileno transparente, com dimensões 

aproximadas de 24 cm de largura por 34 cm de comprimento. 

Material flexível, durável, resistente a rasgos e deformações. Pacote 

com 100 unidades. 

PACOTE 20 R$ 34,33 

94 

Saco plástico, confeccionado em polietileno transparente, com 

espessura aproximada de 10 micras, em formato ofício 

(aproximadamente 216 mm x 340 mm). Possui quatro furos 

padronizados para utilização em pastas com anéis. Material 

transparente, resistente a rasgos, umidade e deformações, 

garantindo preservação do conteúdo. 

UNIDADE 1000 R$ 0,18 

95 

Tesoura confeccionada em aço inoxidável de alta resistência, com 

lâminas afiadas e serrilhadas para corte decorativo em papel, 

cartolina, EVA, tecido e outros materiais escolares e de escritório. 

Comprimento total aproximado: 21 cm, sendo lâmina de 10 cm e 

cabo de 11 cm. Cabo anatômico em material plástico resistente, 

proporcionando conforto, segurança e ergonomia durante o uso, 

reduzindo fadiga das mãos 

UNIDADE 20 R$ 36,83 

96 

Tesoura escolar, pequena, confeccionada com lâminas em aço 

inoxidável de alta resistência e durabilidade, com ponta 

arredondada para maior segurança no manuseio, indicada para uso 

infantil, escolar ou atividades manuais delicadas. Comprimento 

total aproximado: 13 a 15 cm, com cabo em material plástico 

resistente e ergonômico. Lâminas afiadas, ideais para cortes 

precisos em papel, cartolina, EVA e outros materiais leves. 

UNIDADE 100 R$ 4,68 

97 
Tesoura multiuso confeccionada com lâminas em aço inoxidável de 

alta resistência e durabilidade, indicadas para corte de papel, 
UNIDADE 50 R$ 4,82 
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cartolina, plástico fino, tecido e outros materiais de uso escolar, 

artesanal e administrativo. Comprimento total aproximado: 21 cm, 

sendo a lâmina 10 cm e o cabo 11 cm. Cabo anatômico em 

polietileno resistente, proporcionando conforto e firmeza no 

manuseio, com segurança para uso prolongado. Lâminas afiadas e 

alinhadas para cortes precisos e uniformes. Produto fornecido 

novo, em perfeito estado de funcionamento e conservação, 

atendendo às normas de qualidade e segurança aplicáveis. 

98 

Tinta guache, 15 ml, em cores variadas, vibrantes e intensas, 

indicada para pintura artística, escolar, atividades manuais e 

artesanato. Tinta à base de água, de secagem rápida, fácil diluição e 

mistura de cores, proporcionando cobertura uniforme em papel, 

cartolina, madeira e outras superfícies compatíveis. Produto não 

tóxico, seguro para uso infantil e escolar, com embalagem 

resistente que evita vazamentos e contaminação. Fornecido em 

caixa organizada, protegendo cada pote, com identificação das 

cores, fabricante, instruções de uso e validade, atendendo às 

normas de qualidade e segurança aplicáveis. Conjunto de 6 potes. 

CONJUNT
O 

100 R$ 2,84 

 

1.2 Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns. 

1.3 O objeto desta contratação não se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto nº 10.818, de 27 de 

setembro de 2021. 

1.4 O prazo de vigência da contratação é de 45 (quarenta e cinco) dias, incluindo o prazo de entrega, 

recebimentos, liquidação e pagamento, contados do envio do empenho para a(s) contrada(s).  

1.5 A formalização da contratação ocorrerá por nota de empenho. 

1.6 Trata-se de solução de natureza não-continuada, sendo realizada em entrega única de cada fornecedor 

vencedor. 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
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2.1 A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tópico 

específico do Estudo Técnico Preliminar. 

2.2 O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2026, conforme detalhamento a 

seguir: 

Ano do PCA: 2026 

Item Descrição dos itens 
ID PCA CLASSIFICAÇÃO 

1 Apagador para quadro branco 1032 2600073922 

2 Argila em pasta, 1kg por unidade 16 2050988159 

3 Atílho pacote com 50 gramas com 100 unidades 21 3116056033 

4 Balão liso, cor amarela, pacote com 50 unidades. 22 4250253814 

5 Balão liso, cor azul, pacote com 50 unidades. 24 2733383392 

6 Balão liso, cor branco, pacote com 50 unidades. 26 590837120 

7 Balão liso, cor laranja, pacote com 50 unidades. 33 2422983536 

8 Balão liso, cor preta, pacote com 50 unidades. 33 2422983536 

9 Balão liso, cor rosa, pacote com 50 unidades. 28 2256093468 

10 Balão liso, cor verde, pacote com 50 unidades. 29 421145355 

11 Balão liso, cor vermelha, pacote com 50 unidades. 31 2713684721 

12 Barbante de algodão – Rolo com peso de 250 g 34 3022263437 

13 Bastão de cola quente grossa – Diâmetro de 11 mm 36 1391083083 

14 Bloco adesivo tipo “Post-it” 1036 1029632632 

15 Bobina de TNT amarela 373 4240339128 

16 Bobina de TNT azul clara 1017 336751528 

17 Bobina de TNT azul escura 378 2676879836 

18 Bobina de TNT branca 380 2628698985 

19 Bobina de TNT marrom 368 794964605 

20 Bobina de TNT preta 369 1001904925 

21 Bobina de TNT rosa 382 2985521195 

22 Bobina de TNT roxa 371 43612776 
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23 Bobina de TNT verde bandeira 382 2985521195 

24 Bobina de TNT vermelha 384 1186932932 

25 Caderno tamanho grande, com 200 folhas pautadas 43 659180207 

26 Caderno tamanho grande, com 96 folhas pautadas 45 1072159220 

27 Cadernos de desenho 50 3041613205 

28 Caixa organizadora BAIXA com capacidade de 20 litros 1841 3587475889 

29 Caixa organizadora com capacidade de 13 a 15 litroS 1835 3707516941 

30 Caixa organizadora com capacidade de 20 litros 1836 476612369 

31 Caixa organizadora com capacidade de 3 a 4 litros 1837 3408232030 

32 Caixa organizadora com capacidade de 30 litros 1839 3706605816 

33 Caixa organizadora com capacidade de 5 litros 1838 1134735598 

34 Caixa organizadora com capacidade de 70 litros 1840 3627448012 

35 Caixa para arquivo permanente 65 4061279036 

36 Caneta esferográfica na cor azul, caixa com 50 unidades 4410 1580720833 

37 Caneta esferográfica na cor PRETA, caixa com 50 1043 897840348 

38 Caneta esferográfica na cor vermelha caixa 50 1043 897840348 

39 Caneta hidrocor 516 2777149248 

40 Caneta para quadro branco, na cor azul, caixa com 12 90 2219444462 

41 Caneta para quadro branco, na cor preta, caixa com 12 92 1204117425 

42 Caneta para quadro branco, na cor verde,caixa com 12 94 2352840840 

43 Caneta para quadro branco, na cor vermelha, caixa com 12 96 3028356416 

44 Clips tamanho nº 03 104 670637010 

45 Clips tamanho nº 04 106 1604967266 

46 Cola branca em bastão 110 2619066594 

47 Cola branca lavável 90 g 112 908796752 

48 Cola branca líquida 1KG 113 531111759 

49 Cola específica para EVA 117 2204974580 

50 Cola glitter colorida 116 185166628 

51 Corretivo líquido à base de água18 ml 615 4288825619 

52 Envelope branco, tamanho ofício 125 3322975874 

53 Envelope pardo, tamanho A3 129 1798725574 
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54 Envelope pardo tamanho A5 130 1129616869 

55 Envelope tipo carta, na cor parda, tamanho A4 131 3100946517 

56 Estilete largo, com lâmina de 18 mm 133 601752422 

57 Fita adesiva dupla face 165 907479320 

58 Fita adesiva transparente larga 154 993624210 

59 Fita métrica de 10 metros / trena 2748 4068093023 

60 
Folha de ofício branca A4 75g/m2, 210x297mm, caixa com 10 
pacotes contendo 500 folhas cada 176 3906557888 

61 Giz de cera curto 184 2709361801 

62 Grampeador de mesa 1062 916662513 

63 Grampos tipo 26/6 208 4078452771 

64 Imã prendedor magnético 212 2588888057 

65 LÂMINAS PARA PLASTIFICAR FOLHAS 248 3593684629 

66 Lápis de cor, conjunto com 12 (doze) unidades 220 3864215673 

67 Linha de nylon transparente 226 1284353480 

68 Massa de modelar escolar 234 2235990396 

69 Palito de madeira clara, "picolé" 240 1654687301 

70 Palito de madeira natural, "churrasco" 807 129051837 

71 Papel cartão, gramatura 180 g/m², formato A4 245 3101661135 

72 Papel crepom colorido 253 2340924351 

73 Papel kraft pardo, gramatura 80 g/m², fornecido em bobina, 238 3348558323 

74 Papel A4 na cor amarela 260 1851720085 

75 Papel A4, na cor azul 261 1380564149 

76 Papel A4 na cor rosa 262 98262492 

77 Papel próprio para desenho, tamanho A4 175 31633285 

78 Pasta "L" 279 3176118480 

79 Pasta aba 264 2525401432 

80 Pasta sanfonada 284 3331575420 

81 Pasta suspensa 287 237680104 

82 Pasta tipo AZ 266 3919671675 
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83 Pilha AA 298 684968249 

84 Pilha AAA 300 91360710 

85 Pilha C 914 836001088 

86 Pincel permanente Caixa com 12 unidades 314 308521820 

87 Pistola elétrica para aplicação de cola quente 315 2450504822 

88 Placa confeccionada em isopor 316 2017796176 

89 Prancheta 1073 1863340881 

90 Régua 963 1129751914 

91 Saco plástico em formato ofício . Modelo sem furos. 338 1322745346 

92 Saco plástico, “zip lock”, 17 x 24cm. Pacote com 100 unidades 341 2235969414 

93 Saco plástico,“zip lock” 24 x 34 cm. Pacote com 100 unidades. 341 2235969414 

94 Saco plástico, em formato ofício, com furos 337 1198262964 

95 Tesoura - corte decorativo 344 955942737 

96 Tesoura escolar 348 396067033 

97 Tesoura grande 4447 1113975359 

98 Tinta guache, 15 ml, em cores variadas,Conjunto de 6 potes. 349 2778519604 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  

A solução escolhida consiste na aquisição de materiais de expediente, organização, apoio administrativo e 

uso pedagógico, em fornecimento único, destinados ao atendimento das necessidades imediatas das 

escolas municipais e da Secretaria Municipal de Educação e Desporto, até a conclusão da contratação mais 

ampla em elaboração. 

O conjunto abrange itens variados de papelaria, arquivamento, armazenamento, trabalhos manuais, apoio 

a aulas, registros e atividades escolares, todos indispensáveis à manutenção das rotinas institucionais e do 

ambiente de ensino. 

Na prática, a solução funciona por meio do fornecimento dos materiais especificados em quantitativos 

previamente definidos, permitindo a distribuição entre as unidades demandantes para consumo conforme 

a finalidade de cada item. 
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Materiais como cadernos, blocos adesivos, balões, argila, TNT, caixas organizadoras, colas, barbantes, 

papéis, pastas, pilhas, tesouras e itens correlatos atendem simultaneamente atividades de secretaria, 

planejamento pedagógico, organização documental, projetos escolares, ações de ambientação e 

atividades didáticas, o que confere à contratação caráter operacional e de apoio transversal à rede de 

ensino. 

A solução requer que os produtos sejam entregues novos, em conformidade com as especificações 

mínimas previstas neste Termo de Referência, em embalagens íntegras e com identificação suficiente para 

conferência no recebimento. 

Por se tratar predominantemente de materiais de consumo, a solução não demanda manutenção técnica 

especializada. Quando aplicável, a assistência do fornecedor limitar-se-á à substituição de produtos com 

defeito, divergência de especificação, avaria decorrente do transporte ou quantidade inferior à 

contratada, observadas as condições de recebimento e a garantia legal. 

Esse desenho de solução oferece resposta objetiva à necessidade pública identificada, assegurando meios 

materiais para continuidade das atividades administrativas e pedagógicas da rede municipal de ensino. 

4.  REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1 A contratação deverá observar requisitos técnicos, operacionais, de desempenho e normativos 

estritamente necessários à adequada execução do objeto, sem imposição de exigências desarrazoadas 

que restrinjam indevidamente a competitividade. 

4.2 Fornecimento de materiais novos, sem uso anterior, em perfeitas condições de apresentação e 

funcionamento para a finalidade de premiação institucional. 

4.3 Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 

4.4 Não haverá exigência da garantia da contratação dos art. 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021. 

4.5 Não haverá exigência de amostra. 
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4.6 Os produtos deverão apresentar acabamento seguro, sem arestas cortantes, partes soltas indevidas ou 

características incompatíveis com o uso a que se destinam. 

4.7 Não serão aceitos itens que apresentem defeitos de fabricação, deformidades, falhas de montagem, 

baixa resistência, irregularidades de acabamento ou qualquer condição que comprometa o uso seguro e 

adequado. 

4.8 A entrega deverá ocorrer nos locais indicados pela Administração Municipal de Itaara/RS ou em ponto 

central por ela definido, dentro dos prazos estabelecidos neste Termo de Referência, com 

acondicionamento adequado para preservação da integridade dos bens durante transporte, carga, 

descarga e armazenamento inicial. 

4.9 O fornecedor deverá responsabilizar-se integralmente pelos custos logísticos, riscos de transporte e 

substituição de itens com avarias ou em desconformidade. 

4.10 O fornecimento deverá ser acompanhado dos documentos fiscais e demais comprovações exigíveis, 

de forma a viabilizar a conferência, o recebimento e o pagamento. 

4.11 O fornecedor deverá assegurar a substituição de materiais que forem entregues em desconformidade 

com as especificações, com defeito, avariados, incompletos ou impróprios para uso, sem ônus adicional 

para a Administração, no prazo a ser fixado no instrumento contratual. 

4.12 A contratação observará a Lei 14.133/2021, a legislação correlata, os princípios da legalidade, 

impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência, economicidade e interesse público, bem como as 

normas de proteção ao consumidor e, quando cabível, regulamentos técnicos e certificações exigidas para 

determinados produtos. 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

Condições de Entrega 
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5.1 Prazo de entrega: até 15 (quinze) dias úteis após o envio do empenho à contratada, salvo prorrogação 

formalmente autorizada. 

5.2 Caso não seja possível a entrega na data assinalada, a empresa deverá comunicar as razões respectivas 

com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedência para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja 

analisado, ressalvadas situações de caso fortuito e força maior. 

5.3 Os bens deverão ser entregues no seguinte endereço: Rua Anibaldo Staggemeier, 98, Itaara - RS, 

97185-000 (Secretaria Municipal de Educação e Desporto de Itaara). 

5.4 Uma vez notificado, o Contratado realizará a reparação ou substituição dos bens que apresentarem 

vício ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias, contados a partir da data de retirada do objeto das 

dependências da Administração pelo Contratado. 

5.5 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia será de responsabilidade do 

Contratado. 

Fiscalização 

5.6 A execução do contrato/aquisição deverá ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou 

pelos respectivos substitutos. São eles: 

​ Fiscal: Adriana Muller, matrícula 1421-4 , Professora. 

​ Fiscal para recebimento provisório: Solano de Oliveira, matrícula 3038-4, Agente Administrativo 

Auxiliar. 

​ Fiscal suplente: Ana Paula Dalmolin, matrícula 3078-3, Agente Administrativo Auxiliar. 

5.7 O fiscal do contrato acompanhará a execução da aquisição e recebimento, para que sejam cumpridas 

todas as condições estabelecidas neste Termo de Referência, de modo a assegurar os melhores resultados 

para a Administração. 
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5.8 O fiscal do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências 

relacionadas à execução da aquisição, com a descrição do que for necessário para a regularização das 

faltas ou dos defeitos observados. 

5.9 Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal do contrato emitirá notificações para a 

correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção. 

6.     CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

Recebimento 

6.1 Os bens serão recebidos provisoriamente, em até 05 (cinco) dias úteis, conforme ordem de serviço 

006/2026, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, pelo fiscal provisório, 

para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de 

Referência e na proposta. 

6.2 Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisório, 

quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta. 

6.3 O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 10 (dez) dias , contados a partir da data do recebimento 

provisório, devendo ser assegurada, nesse período, a devida guarda dos materiais, exceto nos casos 

previamente comunicados, conforme ordem de serviço 006/2026. 

6.4 No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, 

deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para 

emissão de Nota Fiscal quanto à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e 

pagamento. 

6.5 O prazo para a solução, pelo Contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de saneamento 

da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela Administração durante a 

análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para os fins do recebimento definitivo. 
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6.6 O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela 

segurança dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato. 

Liquidação 

6.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de 10 (dez) dias úteis 

para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período. 

6.8 Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de 

cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais 

como: o prazo de validade; a data da emissão; os dados do contrato e do órgão contratante; o período 

respectivo de execução do contrato;  o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retenções 

tributárias cabíveis. 

Prazo de pagamento 

6.9 O pagamento será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis contados da finalização da liquidação 

da despesa. 

Forma de pagamento 

6.10 O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta 

corrente indicados pelo Contratado. 

6.11 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para 

pagamento. 

6.12 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

6.13 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na 

fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 
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6.14 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, 

de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele 

regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de 

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei 

Complementar. 

7.  FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO 

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

7.1 A contratação será realizada por meio de Dispensa de Licitação, Art. 75, inciso II da Lei Federal 

14.133/2021, com critério de julgamento de menor preço por item.  

7.2 O critério de julgamento mais adequado ao objeto é o de menor preço por item, desde que atendidas 

integralmente as especificações técnicas, os requisitos de qualidade e as exigências de conformidade 

previstas no edital e neste Termo de Referência. 

Forma de fornecimento 

7.3  O fornecimento do objeto será único, devendo a administração solicitar os materiais de uma só vez, e 

encaminhar os empenhos aos fornecedores. 

Exigências de habilitação  

7.4  A habilitação do fornecedor deverá compreender, no mínimo, documentação de habilitação jurídica, 

apta a demonstrar a existência legal da empresa e a legitimidade de sua representação; qualificação 

técnica, para comprovar aptidão para o fornecimento compatível com o objeto; e regularidade fiscal, 

social e trabalhista, na forma da legislação vigente (documentação exigida pelo Art. 68 da Lei 

14.133/2021). 

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
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8.1. O custo estimado total da contratação, que corresponde ao valor máximo aceitável, é de R$62.236,27 

(sessenta e dois mil duzentos e trinta e seis reais e vinte e sete centavos), devidamente detalhados no 

Estudo Técnico Preliminar. 

8.2 A cotação de preços atendeu ao art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021. 

9. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

A contratação será atendida pelas seguintes dotações: 

Órgão: 07 - Secretaria de Educação e Desporto 

Unidade: 07.03 Educação - MDE 

Atividade: 2.044 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DE APOIO ADM DA EDUCACAO 

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00.00 MATERIAL DE CONSUMO - 518 

Despesa Desdobrada: 3.3.90.30.16.00.00 MAT DE EXPEDIENTE– 1700 

Fone de Recursos: 1500 Recursos não Vinculados de Impostos 

  

Órgão: 07 - Secretaria de Educação e Desporto 

Unidade: 07.03 Educação - MDE 

Atividade: 2.047 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL 

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO - 529 

Despesa Desdobrada: 3.3.90.30.16 MAT DE EXPEDIENTE - 1701 

Fone de Recursos: 1500 Recursos não Vinculados de Impostos 

  

Órgão: 07 - Secretaria de Educação e Desporto 

Unidade: 07.03 Educação - MDE 

Atividade: 2.045 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DE ENSINO INFANTIL 

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00.00 MATERIAL DE CONSUMO - 533 

Despesa Desdobrada: 3.3.90.30.16.00.00 MAT DE EXPEDIENTE – 1702 

Fone de Recursos: 1500 Recursos não Vinculados de Impostos 
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Órgão: 07 – Secretaria de Educação e Desporto 

Unidade: 02 – Educação – Recursos Vinculados 

Programa: 12 – Valorização e Qualificação da Educação 

Atividade: 2.044 – Manutenção das Atividades de Apoio Administrativo 

Elemento de Despesa: 3.3.90.30 – Material de Consumo (2025) 

Despesa Desdobrada: 3.3.90.30.16 - Material de Expediente (2086) 

Fonte de Recursos: 2569 – Outras Transferências de Recursos do FNDE  

 

Itaara, 28 de maio de 2026. 

Documento assinado eletronicamente por: 

Celita da Silva - Secretária de Educação e Desporto 
Solano de Oliveira - Fiscal provisório da contratação 

Adriana Muller - Fiscal da contratação 
Ana Paula Dalmolin - Fiscal suplente da contratação 

Raquel Vicente de Moraes - Gestor da contratação 
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