ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAARA

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO, TURISTICO E CULTURAL

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicao de itens personalizados a serem entregues como brindes ao publico participante,
por meio de sorteios realizados durante a programagido dos eventos “Novemberfest” e Natal
2025, promovidos pela Prefeitura Municipal de Itaara/RS, por meio da Secretaria de
Desenvolvimento Econémico, Turistico e Cultural (SETUR), com previsdo de realizacdo e
entrega dos brindes até o dia 22 de novembro de 2025.

~ VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Bomba para cuia de chimarrdao em Inox de 22 cm .
01 com bocal Unidade 30 R$ 37,45 R$ 1.123,50
02 Cuia de chimarrao em madeira embuia de 12 cm Unidade 30 R$ 82,50 R$ 2.475,00
03 | Cevador de acrilico de 2mm para chimarréo Unidade 30 R$ 7,25 R$ 217,50
Papel celofane transparente para presente de
04 | 40cmx60cm com lago magico grande para Unidade 30 R$ 6,77 R$ 203,10
fechamento
Caixa Kraft 300g de 20cmx16cmx7cm para .
05 embalagem Unidade 30 R$ 19,62 R$ 588,75
VALOR TOTAL ESTIMADO | R$ 4.607,85

1.2. Os bens objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo se dara pelo prazo necessario a personalizagao e a
entrega dos bens, tendo em vista que a contratagéo é especifica para este fim.
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1.5. A natureza do objeto é enquadrada como nao continuada, cuja execugao ocorrera de
maneira pontual e especifica.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacgao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2025.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solugao contempla a personalizagao, produgdo, montagem, acondicionamento, entrega e
garantia de 30 (trinta) kits, integrando a programacao oficial promovida pela Prefeitura Municipal
de ltaara/RS, por meio da SETUR, em conformidade com a Lei Municipal n°® 959/2009
(Calendario Oficial de Eventos).

3.2 Ciclo de vida do objeto
a) Planejamento e validacbes (pré-producgao):

o Elaboracao e submissao, pela contratada, de artes finais com a aplicacdo do braséo e da
frase institucional para aprovacao prévia da Administragao.

o Definigdo do cronograma detalhado de produgdo, montagem e entrega.
b) Produgéo e personalizagéao:

e Fabricacdo com materiais novos, de primeiro uso, e execucdo da personalizacao
aprovada, observando identidade visual oficial (cores, margens e proporgdes).

e Todos os itens personalizados com o brasdo da Prefeitura e a frase “ltaara Capital
Gaucha da ufologia”.

c) Controle de qualidade e padronizagao:
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e Registro de rastreabilidade por lote (data de producdo, fornecedores e materiais
empregados).

d) Montagem, embalagem e acondicionamento:

¢ Kits ja montados e embalados conforme orientagdo da Administracdo, com apresentagao
limpa, alinhada e protegida.

e) Logistica e entrega:

e Transporte, manuseio e entrega sob responsabilidade da contratada, com identificagdo
por caixas/lotes para facilitar a distribuicao aos destinatarios.

e Prazo de entrega obrigatério: até 22/11/2025.
f) Pés-entrega, garantia e substitui¢des:

o Substituicdo as expensas da contratada de itens com vicios, danos, divergéncias de
personalizagao ou fora de especificagdo, em prazo compativel com o evento.

e Manutencao de reserva técnica até a conclusao da entrega oficialmente aceita.
g) Sustentabilidade e descarte:

e Preferéncia por embalagens reciclaveis e destinagdo ambientalmente adequada dos
residuos de producdo, sem 6nus para a Administragao.

3.3 Especificagao do produto (requisitos minimos)
a) ldentidade visual e personalizagao:

e Aplicagdo do brasao oficial e da frase “ltaara Capital Gaucha da ufologia”, fiel as artes
aprovadas (proporgdes e paleta institucional).

e Técnicas de marcagao (impressao/laser/gravura) com resultado nitido, sem borrdes, sem
variagoes perceptiveis de cor e alta durabilidade ao manuseio.

b) Qualidade dos materiais e acabamento:
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e Materiais adequados a uso cerimonial/comemorativo, livres de rebarbas, riscos,
manchas, amassados ou desalinhamentos.

o Resisténcia mecanica suficiente para preservar a integridade até a entrega oficial.
¢) Padronizacédo e quantidade:

e Producdao do quantitativo total de 30 (trinta) kits, com uniformidade integral entre as
unidades.

e Reserva técnica para reposicao imediata, quando necessaria.
d) Embalagem e apresentacéo:

o« Embalagem individual protetiva (ex.: caixa craft ou equivalente), garantindo apresentagao
pronta para entrega cerimonial.

Resultado esperado: a Administracao recebera, até 22/10/2025, 30 (trinta) kits padronizados,
personalizados e prontos para entrega, atendendo integralmente aos requisitos de qualidade,
identidade visual, prazos e conformidade normativa, conferindo solenidade, memoria institucional
e coeréncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Durante a elaboragado do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia,
foram identificados possiveis impactos ambientais, bem como suas respectivas medidas de
mitigacdo. Em conjunto com essas especificagdes, deverdo ser observados pelo Municipio e
pela contratada o Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis da AGU e a Politica Nacional de
Residuos Sdlidos (Lei n® 12.305/2010).

Embora a produgdo e o fornecimento de lembrancinhas tenham carater simbdlico, € possivel
identificar impactos indiretos relacionados ao consumo de recursos naturais, geragéo de
residuos solidos e utilizagcdo de embalagens, que, se ndo forem devidamente controlados,
podem contribuir negativamente para o meio ambiente.

A seguir, detalham-se os principais impactos e respectivas medidas de mitigagao:
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a)

b)

d)

Geracao de Residuos Soélidos

Impacto: A atividade pode resultar na geragao de residuos, como embalagens plasticas,
papéis, fitas, etiquetas e outros materiais utilizados na producao e personalizagdo dos
itens.

Medidas de Mitigacao:

*Priorizar o uso de materiais reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis na confecgao e
embalagem das lembrancinhas;

*Reduzir o uso de papel e incentivar a comunicagao digital quando houver instrugdes,
etiquetas ou comunicados relacionados as lembrancinhas;

*Assegurar que todos os residuos gerados sejam descartados de forma adequada,
conforme as diretrizes da Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010);

*Estimular a reutilizacdo ou reaproveitamento das lembrancinhas, quando possivel,
contribuindo para a redugao do impacto ambiental.

Consumo de Recursos Naturais

Impacto: A produgdo e aquisigdo das lembrancinhas podem demandar recursos naturais
como papel, papelédo, plasticos, tinta, agua e energia elétrica, gerando consumo de
matérias-primas e possiveis impactos ambientais associados a sua extracao e producéo.

Medidas de Mitigacao:

*Priorizar materiais reciclados, reutilizaveis ou de fontes sustentaveis;
*Planejar a produgao para reduzir desperdicios de insumos;
Descartabilidade:

Impacto: As lembrancinhas de uso unico ou de baixa durabilidade podem gerar residuos
sélidos rapidamente apds o evento, aumentando a quantidade de lixo destinado a aterros
e contribuindo para impactos ambientais negativos, como poluigdo do solo e da agua.

Medidas de Mitigacao:
*Priorizar lembrancinhas reutilizaveis, duraveis ou biodegradaveis;
Evitar itens descartaveis sem fungao pratica;

*Planejar a embalagem de forma sustentavel, minimizando o uso de plasticos e outros
materiais n&o reciclaveis.

Logistica e transporte
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Impacto: O transporte e a distribuicdo das lembrancinhas podem gerar emissdes de
gases poluentes, consumo de combustivel e impactos ambientais decorrentes do
deslocamento de veiculos, principalmente se ndo houver planejamento otimizado.

Medidas de Mitigacao:

*Planejar rotas de transporte eficientes para reduzir distancias percorridas e emissoes de
gases;

*Considerar o uso de transportes de menor impacto ambiental sempre que possivel.
Subcontratacao
4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacido dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

5.1. A solicitacdo dos bens podera ser realizada pela Administracao Publica a contratada tao
logo todas as etapas internas do processo estejam devidamente concluidas, incluindo a coleta
de assinaturas, a emissao de parecer juridico e demais providéncias necessarias.

5.2. Os bens deverao ser entregues até o dia 22 de novembro de 2025, das 08 as 14h, na
Prefeitura Municipal de Itaara — Secretaria de Desenvolvimento, Econdmico, Turistico e Cultural
(SETUR). Endereco: Av. Guilherme Kurtz, 1065 - Centro, Itaara - RS, 97185-000.

5.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.4. Aplica-se a garantia legal prevista na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor - CDC), nos prazos e condigbes ali estabelecidos.
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5.5. Dada a natureza do objeto (fornecimento de bens personalizados), ndo se exige garantia
contratual complementar além da garantia legal. Entretanto, constatados vicios aparentes,
avarias, divergéncias de personalizacao (arte, brasdo, frase, cores, posicionamento) ou nao
conformidades técnicas, a contratada sera notificada e devera proceder a imediata substituicéo,
repersonalizagao ou correcdo, de forma a assegurar a finalidade essencial do fornecimento até a
data-limite de entrega.

5.6. A responsabilidade da contratada compreende o fornecimento adequado, conforme as artes
aprovadas e as especificacdes deste Termo de Referéncia, livre de vicios e defeitos. Cabera a
contratada realizar, as suas expensas, as substituicbes e correcdes necessarias antes e no ato
da conferéncia/entrega oficial, garantindo padrao e uniformidade entre as unidades.

5.7. Para fins desta contratacdo, entende-se por correcao técnica ou ajuste corretivo a acao
destinada a sanar falhas ou deficiéncias nos bens fornecidos, abrangendo, conforme o caso,
repersonalizagao (reimpressao/gravura/laser), reembalagem, substituicdo de unidades com dano
ou defeito, ou outras medidas necessarias ao atendimento integral das especificacoes.

5.8. Identificada qualquer ndo conformidade durante a conferéncia ou distribuigcdo (ex.: erro de
arte, variagao de cor, acabamento inadequado, itens danificados), a contratada devera promover
substituicao imediata por unidade de igual ou superior padrdo, de modo a garantir a continuidade
do protocolo e a finalidade do evento, sob pena de aplicagao das penalidades contratuais.

5.9. A contratada devera manter equipe de apoio/logistica disponivel até a concluséo da entrega
oficial, apta a realizar trocas e ajustes corretivos no local, quando cabivel. Nao se aplica prazo
futuro de conserto que inviabilize o atendimento a data de entrega estabelecida.

5.10. Nao ha prazo prorrogavel para corre¢do de falhas apds a data oficial de entrega, em razéo
da natureza pontual do objeto, sem prejuizo dos direitos assegurados pela garantia legal do
CDC quanto a vicios ocultos.

5.11. O néo atendimento imediato das corre¢cdes necessarias podera ensejar as penalidades
cabiveis, inclusive ressarcimento integral por eventuais danos causados ao Contratante e pelos
custos decorrentes de medidas mitigadoras adotadas para assegurar o cumprimento da
finalidade publica.
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5.12. Todos os custos de mobilizacdo, transporte, acondicionamento, montagem dos Kkits,
reentregas, substituicbes, repersonalizacbes e demais ajustes corretivos serdo de
responsabilidade exclusiva da contratada, sem 6nus adicional para a Administracao.

Fiscalizagcao

5.13. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

5.14. O fiscal do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao.

5.15. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.16. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagcdes
para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.17. O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6. CRITERIOS DE MEDI(;AO E DE PAGAMENTO
Recebimento

6.1. Os bens serao considerados provisoriamente recebidos no prazo de 5 (cinco) dias, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal, com base na verificagao preliminar do cumprimento das
condi¢des acordadas.

6.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando estiverem em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos ou corrigidos de forma imediata, a contar da
notificagdo da contratada, as suas expensas e sem prejuizo da aplicagdo de penalidades
contratuais, observando as seguintes diretrizes:

Av. Guilherme Kurtz, n°® 1065 - CEP: 97.185-000 - Itaara/RS - Fone (55) 3227 2000

www.itaara.rs.gov.br



http://www.itaara.rs.gov.br/

6.2.1. Analisar a documentagao apresentada pela Contratada e, caso sejam identificadas falhas
ou irregularidades que comprometam o cumprimento total das atividades, comunicar
formalmente a Contratada, solicitando a devida correcéo.

6.2.2. Emitir Termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo, com base na analise
dos certificados e demais documentos apresentados pela Contratada.

6.2.3. Solicitar a Contratada a emissado da Nota Fiscal ou Fatura, com o valor ajustado conforme
atendimento integral das condicbes acordadas, e conforme os indicadores de desempenho
definidos.

6.3. O recebimento definitivo dos bens ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir do
recebimento provisério, mediante a verificagdo da qualidade e integralidade dos bens. O
recebimento definitivo sera formalizado pela autoridade competente ou comissdo designada,
apos a confirmacgéo de que o bem foi entregue conforme os termos estabelecidos no contrato.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucgéo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.6. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugédo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

6.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez dos
bens entregues nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

6.8. As atividades de montagem, instalagdo, desmontagem dos equipamentos e quaisquer
outras necessarias para a correta entrega dos bens correrdo por conta do Contratado e séo
condicao para o recebimento do objeto.

Liquidagao
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6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

6.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: o prazo de validade; a data da emissao; os dados do contrato e do érgao
contratante; o periodo respectivo de execugao do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque
do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

6.12. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da
liuidacao da despesa.

Forma de pagamento

6.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

6.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

6.16. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

6.17. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio do processo de contratagao direta, modalidade
dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, critério de julgamento com base no menor pre¢o e com o seguinte fundamento:

Art. 75. E dispensavel a licitagao:
[]

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servicos e compras;

Valor este atualizado pelo Decreto n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024 para R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

Considerando a natureza dos bens e que o valor estimado para a presente contratagdo nao
ultrapassa o teto legal estabelecido para a modalidade, a contratagdo direta mostra-se
juridicamente possivel e administrativamente vantajosa, desde que atendidos os requisitos
exigidos pela Lei para a contratagdo, os quais mostram-se satisfeitos por meio deste
instrumento.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto contratual sera realizado de forma integral, considerando que a
entrega dos bens exige a execucdo completa, definida no escopo do contrato, sem
fracionamento ou etapas intermediarias, garantindo a totalidade e a eficacia dos resultados
previstos.

Exigéncias de habilitagao

7.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado apresentar a documentagao exigida pelo Art.
68 da Lei 14.133/2021.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratagéo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$
4.607,85 (quatro mil seiscentos e sete reais e oitenta e cinco centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

9. DOTAGAO ORGAMENTARIA

Av. Guilherme Kurtz, n°® 1065 - CEP: 97.185-000 - Itaara/RS - Fone (55) 3227 2000

www.itaara.rs.gov.br



http://www.itaara.rs.gov.br/

9.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgao: 10 Secretaria de Desenv. Econ. Tur. e Cultural

Unidade: 10.01 Secretaria Mun. Desen. Econ. e Turistico

Atividade: 2.069 — Atender despesas com eventos turisticos de acordo com o calendario de
eventos

Elemento de Despesa: 3.3.90.32 — Material, bem ou servico para distribuicdo (2495)
Despesa Desdobrada: 3.3.90.32.07 - Material para cerimonial (3038)

Fonte de Recurso: 1500 - Recurso ndo vinculado de Impostos

Itaara, 04 de novembro de 2025.

Décio Martins Dias
Fiscal da contratagao

Jederson Pereira da Silva
Gestor da contratacao
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