ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAARA
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisi¢ao de certificados digitais do tipo e-CPF e e-CNPJ Al e A3, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTID
ADE

1 Certificado Digital A3 e-CPF com Token Y 03

2 Certificado Digital A1 e-CNPJ SV 01

3 Certificado Digital A1 e-CPF SV 02

1.2. Os servigos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento hdbil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
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2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

Contratacdo de servicos de Certificacdo digital e-CPF A1, e-CPF A3 e e-CNPJ A1, com prazo de validade de 1
ano, no caso de certificados A1, e de 03 (trés) anos para os certificados A3, para a Secretaria Municipal de
Saude, Gabinete do Prefeito e Prefeitura Municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Serao avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:

4.1. Os interessados deverdo colocar a disposicao da Administra¢cdo todas as condi¢des indispensaveis a
realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu
perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratagao

4.2. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nado haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 05 (cinco) dias, contados da nota de empenho, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Av. Guilherme Kurtz, n2 1065, CEP 97185-000,
Itaara/RS.
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Fiscalizagdo

5.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

5.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

5.6. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados.

5.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.8. O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renova¢do tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

6.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especifica¢cdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificacées constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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6.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
porigual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

6.6. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

6.8. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso
do bem correrao por conta do Contratado e sdo condi¢do para o recebimento do objeto.

Liquidagao

6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo.

6.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como: o prazo de validade; a data da emissao; os dados do contrato e do drgao contratante; o valor a pagar;
e eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

6.11. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento
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6.12. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagédo
da despesa.

Forma de pagamento

6.13. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

6.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

6.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislagao aplicavel.

6.16. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.17. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 75, inciso ll, da
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

Forma de fornecimento
7.2. O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitagao

7.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado apresentar a documentacado exigida pelo Art. 68 da Lei
14.133/2021.
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8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$1.335,00

(hum mil e trezentos e trinta e cinco reais), conforme custos apostos na tabela abaixo.

ltem DESCRICAO QUANTI | AG CREDIT PRO IDEIA GO ON SOLUCOES
DADE EMPRESARIAIS
CNPJ: CNPJ:
39.456.981/0001-11 | 43.154.711/0001-23 | CNPJ:
48.637.344/0001-32
01 Certificacdo digital A3 e- | g R$900,00 R$1.050,00 R$870,00
CPF com token
02 Certificado Digital Al e-| o R$190,00 R$185,00 R$130,00
CNP)
03 E‘;;t'f'cado Digital Al e- ), R$240,00 R$240,00 R$200,00
TOTAL | R$1.330,00 R$1.475,00 R$1.200,00

9. DOTAGCAO ORCAMENTARIA

9.1. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacdes:

Orgdo: 07 - Secretaria de Educacdo e Desporto

Unidade: 01 MANUTENCAO E DESEN. DO ENSINO - MDE

Atividade: 2.200 MANUTENCAO E MODERNIZACAO OPERACIONAL DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA

Elemento de Despesa: 3.3.90.40.00.00.00 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E C (252)
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Despesa desdobrada: 3.3.90.40.23.00.00 Emissdo de Certificados Digitais - (2405)
Fonte de Recurso: 1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos

Valor estimado: R$580,00

Orgao: 08 Secretaria de Saude

Unidade : 01 ASPS

Atividade: 2.055 MANUTENCAO E MODERNIZACAO OPERACIONAL DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
Elemento: 3.3.90.40.00.00.00 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E C (473)
Desdobramento: 3.3.90.40.23.00.00 EMISSAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS (2404)

Fonte: Recursos ndo Vinculados de Impostos

Valor estimado: R$200,00

Orgao: 02 Gabinete do Prefeito

Unidade: 01- Manutencdo do Gabinete do Prefeito

Atividade: 2.002 - Manutengdo e Moderniza¢do Operacional das atividades do gabinete do prefeito
Elemento de Despesa: 3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao (37)
Despesa Desdobrada: 3.3.90.40.23 - Emiss3do de Certificados Digitais (977)

Fonte de Recurso: 1.500 Recursos ndo vinculados de Impostos

Valor estimado: R$420,00

Itaara, 27 de janeiro de 2025.
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O presente termo de referéncia deve estar assinado digitalmente por:
Celita da Silva - Secretdria de Educacao e Desporto

larema Fabieli Oliveira de Barros Secretdaria de Saude

Carlos Alberto Crespo Munoz - Secretario extraordinario

Leonardo Inacio Pfeiff Oliveira Junior - Fiscal da contrata¢do

Vinicius Rubenich - Fiscal da contratagao
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